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 Información básica requerida para un proceso de licitación

C.P. y M.F. Natalia Magdaleno Ramírez 

Directora General de Finanzas
Por medio del presente y como responsable del ejercicio del Presupuesto de (Indicar Decanato, Dirección o Departamento), solicito a Usted sea tan amable de realizar la contratación de los bienes/servicios conforme a la información que se señala a continuación:

	Fondo Presupuestal:
	(1)

	Representantes Técnicos de la Licitación:
	(2)

	Lugar de entrega:
	(3)

	Plazo de entrega o vigencia:
	(4)


	Partida
	Descripción a detalle del bien 
	Unidad de Medida
	Cantidad
	Techo Presupuestal incluyendo IVA.

	1
	(5)

Tiempo de Garantía: 

Certificaciones especiales: 

Capacitación:

Instalación :
	(6)
	
	$ (7)



Se anexa cotización de los bienes solicitados. (8)
CIUDAD   UNIVERSITARIA,  A _______________  DE 2017
“SÉ LUMEN PROFERRE”

Nombre y cargo.
Descripción de requerimientos:

1) Indicar el nombre completo del fondo autorizado (Ordinario, Federal, Estatal)

2) Anotar el nombre de las personas que además del que suscribe, puede participar en los eventos de la Licitación, como responsable técnico. 

3) Indicar el lugar en donde se deberán entregar los bienes, lo más exacto posible.

4) Indicar el plazo de entrega o vigencia de los servicio, según las cotizaciones de la Investigación de Mercado.

5) Describir clara y detalladamente los bienes, arrendamientos y/o servicios a contratar especificando todas las características posibles del bien o servicio solicitado como arca (en la licitación aparecerá la leyenda “o similar”), cantidad, medida, modelo, color, talla, tipo, material, unidad de medida, NM o NOM en su caso.

6) Indicar la unidad de medida (lote, pieza, equipo, litro, servicio, etc.,)

7) Señalar el monto del presupuesto autorizado para la partida BMS, convenio o programa presupuestal al que corresponde.

8) Se deberá anexar cotización previa de los bienes solicitados.

c.c.p. Departamento de Compras

c.c.p. Archivo 


