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1. Informacidén general

La Plataforma “Adquisiciones y Obra Publica” de la Universidad Auténoma de Aguascalientes (UAA), tiene
como finalidad que las empresas (personas fisicas con actividad empresarial y personas morales
legalmente constituidas), interesadas en pertenecer al padrdon de proveedores y contratistas de la
Universidad y presentar propuestas para las solicitudes de cotizacién requeridas por los usuarios de la
Institucion, lo hagan en apego a los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y
transparencia.

La UAA identifica que las herramientas electrdnicas son consideradas como uno de los métodos mas
eficaces para reducir los espacios de discrecionalidad y no transparencia de las Instituciones Publicas,
razon por la cual se solicitd la creacién de la Plataforma por la Direccion General de Finanzas, se desarrollé
tecnoldégicamente por la Direccion General de Planeacién y Desarrollo, con la colaboracidn de la Direccion
General de Infraestructura Universitaria y se logré concretar gracias al interés e impulso del Rector de la
Universidad Autonoma de Aguascalientes.

2. Objetivo

El presente Manual de Operacidn, tiene la finalidad de mostrar la forma de operar el sistema web para
vender o proveer servicios a la UAA, asi como los requisitos tecnoldgicos, legales y administrativos que se
deberan observar desde su pre-registro en los padrones correspondientes, el procedimiento electrénico
de envios de cotizacion, la generacién y notificacién de érdenes de compra (pedidos), el seguimiento de
las vigencias de cada orden de compra, él envid de facturas (CFDI) para pago, entre otros.

3. Fundamento Legal

El fundamento legal que revisten los procedimientos de la UAA, los encontramos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, la Ley Orgdnica de la
Universidad Auténoma de Aguascalientes y su Estatuto, el Reglamento de Control Patrimonial de la
Universidad Auténoma de Aguascalientes, el Manual Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Universidad Auténoma de Aguascalientes, asi como lo establecido en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados para el Estado de Aguascalientes y sus Municipios, su Reglamento y lo establecido
en la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas.
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4. Procedimientos que se tramitaran en la pagina web de la plataforma “Adquisiciones y
Obra Publica”

Se realizardn a través de la Plataforma de “Adquisiciones y Obra Publica” de la Universidad Auténoma de
Aguascalientes aquellas solicitudes de cotizacién!® de los procesos enunciados en el Manual Unico de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAA, dentro de los montos maximos autorizados en las
leyes mencionados? (Adjudicacion directa por monto, Adjudicacidn directa con cuadro comparativo y las
demas excepciones permitidas que no sean Invitacion a cuando menos tres personas y Licitacién Publica),
asi como los pronunciados en la normatividad del Departamento de Construcciones de la Direccion
General de Infraestructura Universitaria.

Una vez publicado el procedimiento se tendran dos dias habiles para realizar su propuesta a la solicitud
de cotizacién, o bien cuando su alcance asi lo amerite, una vez que se hayan recibido al menos 5
cotizaciones de distintos proveedores.

5. Requerimientos tecnoldgicos

Para poder acceder a la Plataforma de “Adquisiciones y Obra Publica”, se debe contar con un equipo de
cOdmputo con acceso a internet con cualquiera de los siguientes navegadores web: Mozilla Firefox, Safari
8 para Mac OS 10.10, Google Chrome, Microsoft Edge y Mozilla Firefox.

En caso de contar con alguna duda o problema relacionado con los requerimientos tecnoldgicos, se
debera contactar al Departamento de Compras o al Departamento de Construcciones, segun corresponda,
quien a su vez realizara el reporte al Departamento de Sistemas de la Direccién General de Planeaciény
Desarrollo de la UAA.

6. Acceso a la Plataforma de “Adquisiciones y Obra Publica”
El acceso se tendra desde la pagina principal de la Universidad Auténoma de Aguascalientes.

https://www.uaa.mx

! Las Solicitudes de Cotizacion que se publicarén en la Plataforma de “Adquisiciones y Obra Publica”, seran aquellas que se soliciten por las areas
correspondientes, tener un folio “pre-asignado”, no debera considerarse como una compra en firme hasta en tanto no se tenga una orden de compra
(pedido), de manera formal notificado por la misma plataforma.

2 Conforme a lo establecido en el Manual Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAA, Las cotizaciones con presupuesto federal,
propio y estatal de montos menores de 300 UMA, podran ser adjudicadas con una cotizacién. Las Solicitudes de montos 300 a 3,000 UMA de
presupuesto estatal y propio, deberan de contar con al menos tres cotizaciones y cuadro comparativo y/o en su caso tener una segunda vuelta, las
superiores a 300 UMA seran tramitadas preferentemente a través de la plataforma CompraNet.
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Al dar click, la pantalla que se desplegard serd la siguiente:
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Adquisiciones y Obra Publica
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REGISTRATE COMO PROVEEDOR VER PROCEDIMIENTOS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

(B M™anual de Operacion del Sistema e-Compras UAA
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En esta pantalla se observardn las siguientes opciones principales:

v Registrate como Proveedor
v Ver Procedimientos
v Adquisiciones y Contrataciones

Asimismo, se podra acceder a la Consulta de:

v Aviso de Privacidad?
v" Manual de Operacién
v Icono para “Ingresar”

7. Registrate como Proveedor

Las empresas (personas fisicas o morales) que deseen ingresar al Padron de Proveedores de la Universidad
o bien al Padrén de Contratistas, para vender/suministrar bienes y servicios, podran obtener su registro
presentando los documentos solicitados por el Departamento de Compras de la Direccién General de
Finanzas.

3 Al dar click en “Consultar Aviso de Privacidad”, se desplegara el Aviso de Privacidad de la Universidad Auténoma de Aguascalientes, relacionado con
los Proveedores y Contratistas, el cual puede ser consultado de manera integra dentro de las obligaciones de Transparencia y Acceso a la Informacion,
https://www.uaa.mx/informacionpublica/?page id=1639, y que tienen como finalidad cumplir lo dispuesto en la LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES Y SUS MUNICIPIOS.
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Al dar click, en “Registrate como Proveedor” se desplegara la siguiente pantalla:

#» Aviso de privacidad

Términos y Condiciones plataforma
Adquisiciones y Obra Publica de la Universidad Auténoma de Aguascalientes

La Universidad Autonoma de Aguascalientes, con domicilio en Avenida Universidad #940 Fraccionamiento Ciudad Universitaria. C.P. 20131,
Aguascalientes, Ags.; es el responsable del uso y proteccion de sus datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo
dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, asi como por la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, y demas normatividad que resulte aplicable.
Finalidad del tratamiento

Sus datos personales seran utilizados para las siguientes finalidades:

a) Registrar su inscripcion al Padron de Proveedores autorizado de bienes, servicios y Padron de Contratistas de obra publica;

b) Establecer comunicacion para solicitud de cotizaciones de bienes, servicios y obra publica;

c) Establecer comunicacién para adquisicién de bienes, servicios y obra publica asi como su pago correspondiente;

d) Emision de invitaciones de participacion en los distintos procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios y obra publica;
e) Entrega de bases de participacién, Fallos y Contratos de Licitacion (Estatal y Nacional);

f) Establecer comunicacion para dar seguimiento a la actualizacion anual del registro de Proveedores y/o aclaracion de dudas sobre sus datos;

8) Emision trimestral del Padrén de Proveedores autorizado de bienes y/o servicios y el Padron de Contratistas de Obra Publica;

h) Cumplimiento de obligaciones de transparencia;

+L Estoy de Acuerdo con el uso de mi informacion

X CANCELAR

El Proveedor o Contratista interesado en pertenecer al Padrén, debera leer los términos y condiciones y
en su caso manifestar el acuerdo para continuar con el registro.

La pantalla que aparecera sera la siguiente:
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4 Pre-Registro de Proveedores y Contratistas

Informacidn relevante al momento de generar el registro de los proveedores, asi como un conjunto breves de instrucciones.

B RFC

& CORREO & CONTRASERIA
[E] CONFIRMAR CORREO ) CONFIRMAR CONTRASERA
™

I'm not a robot

CONTINUAR

Esta pantalla de Pre-Registro, debera de llenarse con su RFC, el correo electrénico que deseen registrar
(el cual sera el perfil de la empresa) y su contrasefia personal.

Cuando la informacién este completa, se debera dar click en:

= CONTINUAR

La siguiente pantalla que aparecera, ya tendrd en el apartado superior derecho el perfil de la empresa
con su RFC, y se solicitard la informacion a detalle para continuar con el Pre-Registro:
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4 Pre-Registro de Proveedores y Contratistas

Registre la informacién de este formulario para iniciar su proceso de solicitud de ingreso y activacién al Padrén de Proveedores y Contratistas de la UAA

* Estos campos son obligatorios

= DATOS GENERALES 2 CLAVE PROVEEDOER: 9 @ ESTATUS: PRE-REGISTRADO
SITUACION FISCAL™: TIPO DE PROVEEDOR™: CURP*:
© PERSONA FiSICA PERSONA MORAL © BIENES Y SERVICIOS (OBRA PUBLICA AMBOS
NOMBRE*: APELLIDO PATERNO*: APELLIDO MATERNO™:
GIRO*: ACTIVIDAD EMPRESARIAL*: REALIZA SUBCONTRATACIONES:
MOBILIARIO - si O nNo

DOMICILIO FISCAL

CALLE*: NUMERO*: INTERIOR: CODIGO POSTAL*:
COLONIA*: CIUDAD/MUNICIPIO : ESTADO :
TIPO DE VIALIDAD*: TIPO DE ASENTAMIENTO*:
cauLe - awm -
B CONTACTO
CURP*: NOMBRE*

En este apartado se deberan seleccionar los datos que aparezcan segun el tipo de proveedor de que se
trate, pudiendo ser:

v' Bienesy Servicios*
v' Obra Publica*
v' Ambos®

Asi como la situacidn fiscal que ostenta:

v" Persona Fisica
v" Persona Moral

Los campos sefialados con un (*), se refieren a campos que deberan ser completados de manera
obligatoria.

4 Son las que se fundamentan principalmente en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.
5 Son las que se fundamentan principalmente en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados para el Estado de Aguascalientes y sus Municipios.
6 Para el caso de las empresas interesadas y facultadas en participar en procedimientos de la Ley de Adquisiciones y Ley de Obra Publica, antes
mencionadas.
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Una vez completada la informacién solicitada se debera dar click en:

= CONTINUAR

La pantalla que aparecerad sera la siguiente:

UNILERSIDAD auTonoma
DE AGUASCALIENTES

# Pre-Registro de Proveedores y Contratistas

Registre la informacion de este formulario para iniciar su proceso de solicitud de ingreso y activacion al Padron de Proveedores y Contratistas de la UAA

|l DOCUMENTACION Y ARCHIVO

# DOCUMENTO

1 Referéndum anual™®

2 Identificacion oficial™®

3 Declaracion anual

4 Opinién de cumplimiento

5 Presupuesto D\sponible*:

6 Suficiencia de capital contable*:

< REGRESAR

ARCHIVO
referendum2019.pdf

ineoficial.pdf

cumplimiento19.pdf

BBVA ene-dic19.pdf

COMENTARIOS
El documento esta revisado ante secretario publico

Credencial para Votar a punto de expirar, se utilizara
posteriormente pasaporte.

En proceso de tramite

Proceso de pago actual

Posible cambio de banco

* Estos campos son obligatorios

ACCIONES

L]

[ ]

G

En esta pantalla apareceran los documentos que deberan anexar para completar el pre-registro de alta,

los documentos solicitados pueden variar segun el tipo de empresa que se esta registrando.

Para cargar los documentos solicitados (segun sea el caso), se deberd dar click en el botén ( +) de acciones

ACCIONES

, accioén seguida aparecera la siguiente pantalla para poder cargar los documentos

solicitados:
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@

Seleccione el archivo que desea agregar:

Seleccionar Archive | Ningun archivo seleccionado

La plataforma Gnicamente permite agregar archivos a un tamafic menor a 10 MB

Comentario y/o Observaciones:

Una vez concluida la carga de documentos se debera de dar click en:

Es importante mencionar que, en caso de no contar con todos los documentos requeridos, se podra
posponer la carga de documentos, quedando el estatus del proveedor o contratista en pre-registrado, la
plataforma guardara los documentos e informaciéon completada hasta ese momento.

Al realizar el click en aparecera la siguiente pantalla:
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&

iSu informacién ha quedado pre-registrada exitosamente!

Para continuar con el registro como proveedor/contratista de la UAA es necesario entregar la
documentacién adjunta en esta solicitud para su cotejo, realizando cita seg(n sea el caso:

Lic. Maria del Carmen Esparza Pérez,
Asistente del Departamento de Compras de la DGF,
Ed. 222, Ciudad Universitaria.

(449)910 74 84 ext 32212
m(esparza@(urreu.uaa.mx

En este momento, se enviard un correo a la direccién registrada, en donde la Plataforma le notificara del
éxito de su pre-registro, recordandole los documentos originales que para su cotejo deberd llevar al

Departamento de Compras de la Direccidn General de Finanzas, y los documentos que deberd entregar
con firma autégrafa.

Los estatus de las empresas en esta etapa de registro seran los siguientes:

v' Pre-registro’

v Captura concluida ®

v" Documentos digitales en revision®
v' Activo®®

7 Es el estatus de un proveedor o contratista que esta capturando sus datos en la Plataforma, pero que no ha realizado “Finalizar” en el pre-registro.

8 Es el estatus de un proveedor o contratista que ya dio “Finalizar” al proceso de captura.

9 La informacion de Proveedores de Bienes y Servicios, sera revisada por el Departamento de Compras de la DGF, la informacion de Contratistas y
Servicios relacionados con la Obra Publica, sera revisada por el Departamento de Construcciones del a DGIU. Una vez revisada la documentacion
de manera digital y obtener el visto bueno de cada Departamento, segln corresponda, la documentacién original para su cotejo y entrega de originales
solicitados, deberé llevarse a la ventanilla Unica establecida en el edificio 222, planta baja, Departamento de Compras.

10 E| estatus valido para poder participar en los procedimientos de la Plataforma de “Adquisiciones y Obra Publica”, deberé estar en Activo. Este se
obtiene después de que cada departamento realiza la revision de la documentacion presentada y se presentan los documentos originales para cotejo
en el Departamento de Compras. Una vez obtenido este estatus las empresas no podran realizar modificaciones, para poder hacerlas, deberan de
solicitarlas al Departamento de Compras de la Direccién General de Finanzas.
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Una vez entregada la informacién requerida y revisada por el Departamento de Compras, la Plataforma
de “Adquisiciones y Obra Publica”, le enviard un correo electrénico donde se indicard su estatus de
empresa con registro Activo.

Con el perfil Activo, se podra realizar la impresion de la Constancia de Registro, la cual es representativa
y en caso de requerirse de manera formal, deberd solicitarse al drea correspondiente (Departamento de
Compras o al Departamento de Construcciones).

Importante: El registro serd vélido para cada afio fiscal, es decir hasta el 31 de diciembre de cada ejercicio, al concluir este, deberd realizarse el
refrendo correspondiente. Para las empresas que se registren en diciembre de 2019, se extendera su constancia de vigencia hasta diciembre de
2020.

1Flujograma de Alta en Padron de Proveedores y Contratistas

Revision por
Se dio Departamento Cotejo de
+ Captura de "Finalizar" al de Compras o documentos Proveedor o
datos Captura proceso de Departamento originales en Contratista con
+ Captura de Concluida captura de de ventanilla informacién
Anexos informaciony Construccione unica en completa
documentos. s, segiin Compras
corresponda

8. Ver Procedimientos

Para poder visualizar los procedimientos de la UAA, se deberd acceder a “Ver Procedimientos”, como se
muestra en la siguiente imagen:

ADQUISICIOT

~ YOBRa

Adquisiciones y Obra Publica

Servicios y Obra Publica de la Universidad
Compras de la DGF y el Departamento de

© O

REGISTRATE COMO PROVEEDOR VER PROCEDIMIENTOS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Consulta las contrataciones y adquisiciones de la UAA.

Manual de Operacion del Sistema e-Compras UAA

Consuitar aviso de pevacidad.
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Al dar click aparecerd la relacién de los procedimientos publicados por la UAA, como lo muestra la
siguiente pantalla:

a

UNIUERSIDAD AUTONOMa
DE AGUASCALIENTES

4 Procedimientos

Ingrese aqui cualquier texto para realizar la bisqueda

2019-001 MANTENIMIENTO MADERAY ALFOMBRA ~ ADQUISICIONES ~ 17/09/2019 15:30 HRS.  PRIMERAVUELTA @
2019-002 FINANZAS SERVICIOS DE ASESORIA  SERVICIOS 18/09/2019 11:18 HRS.  SEGUNDAVUELTA ©
2019-003 INFRAESTRUCTURA CONSTRUCCIONES OBRA PUBLICA 19/09/2019 8:45 HRS. PRIMERAVUELTA @
2019-004 MANTENIMIENTO MADERA Y ALFOMBRA ADQUISICIONES 19/09/2019 12:15 HRS. SEGUNDAVUELTA @
2019-005 FINANZAS SERVICIOS DE ASESORIA  SERVICIOS 23/09/2019 14:25 HRS. PRIMERA VUELTA e
2019-006 INFRAESTRUCTURA CONSTRUCCIONES OBRA PUBLICA 24/09/2019 10:32 HRS.  SEGUNDA VUELTA @
2019-007 MANTENIMIENTO MADERA Y ALFOMBRA ADQUISICIONES ~ 24/09/2019 18:30 HRS.  PRIMERAVUELTA @
2019-008 FINANZAS SERVICIOS DE ASESORIA  SERVICIOS 30/09/2019 12:15HRS.  SEGUNDAVUELTA @
2019-009 INFRAESTRUCTURA  CONSTRUCCIONES ARRENDAMIENTOS 05/10/2019 11:30 HRS.  pRIMERAVUELTA @
2019-010 MANTENIMIENTO MADERA Y ALFOMBRA ADQUISICIONES ~ 18/10/201909:24 HRS.  SEGUNDA VUELTA .

Anterior 1 2 3 Siguiente

Para poder visualizar la informacién a detalle de cada solicitud, se debera dar click en el botdn sefialado
en acciones, lo cual desplegard la informacién a detalle del procedimiento:

e
et s
o
4 Solicitud de cotizacién: 2019-001
B DATOS GENERALES
DESCRIPCION DETALLADA : ESTATUS:
FECHA LIMITE PARA COTzAR # PROCEDIMIENTO)
AREA QUE SOLICITA: SEGUIMIENTO:
cEPARTAMENTO O COMURRCACIN PETS————
¥ PARTIDAS
[ zomegars |
1 BB556 - ESCRITORIO 5 PIEZAS ESCRITORIO 0.90 X 1.20 MTS.
2 BB416 - SILLAS 10 PIEZAS SILLAS DE POLIPROPILENO
3 1638 - BOLIGRAFO PLUMA FUENTE 100 CAJAS PLUMA TINTA COLOR AZUL
K ANEXOS
1 BASES DE PARTICIPACION ‘Aquisciones2019 paf EL DOCUMENTO ESTA REVISADO ANTE SECRETARIO PUBLICO
2 LEY DE ADQUISCIONES oficial DAP, pdf TOMADO DEL PORTAL DE LA FEDERACION
Elaborado por: Jefe del Departamento de Compras. Pagina 14 de 21 Cédigo: AD-CR-IT-01
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Si desde el detalle del procedimiento, tengo el interés en participar en la solicitud de cotizacién de alguno
de los procedimientos, se podrd acceder dando click en el botdn “Ingresar”, lo cual mostrara lo siguiente:

a

UNILERSIDAD AUTONOMa
DE AGUASCALIENTES

2 RFC

4 Procedimientos

B8 conTrasEfiA

Ingrese aqui cualquier texto para realizar la blisqueda

NUMERO DE SOLICITUD ~ AREA REQUIRIENTE ~ DESCRIPCION TIPO FECHA LIMITE P/COTIZ

2019-001 MANTENIMIENTO MADERA Y ALFOMBRA ADQUISICIONES  17/09/2019 15:30 HF

2019-002 FINANZAS SERVICIOS DE ASESORIA  SERVICIOS 18/09/2019 11:18 HF Registrarse

2019-003 INFRAESTRUCTURA CONSTRUCCIONES OBRA PUBLICA 19/09/2019 8:45 HRE OngEla contrasena

2019-004 MANTENIMIENTO MADERA Y ALFOMBRA ADQUISICIONES 19/09/2019 12:15 HRS.  SEGUNDAVUELTA @

2019-005 FINANZAS SERVICIOS DE ASESORIA  SERVICIOS 23/09/2019 14:25 HRS.  PRIMERAVUELTA @

2019-006 INFRAESTRUCTURA CONSTRUCCIONES OBRA PUBLICA 24/09/2019 10:32 HRS.  SEGUNDA VUELTA ©

2019-007 MANTENIMIENTO MADERA Y ALFOMBRA ADQUISICIONES ~ 24/09/2019 18:30 HRS.  PRIMERAVUELTA @

2019-008 FINANZAS SERVICIOS DE ASESORIA  SERVICIOS 30/09/201912:15 HRS.  SEGUNDAVUELTA ©

2019-009 INFRAESTRUCTURA CONSTRUCCIONES ARRENDAMIENTOS 05/10/201911:30 HRS.  PRIMERA VUELTA @

2019-010 MANTENIMIENTO MADERA Y ALFOMBRA, ADQUISICIONES 18/10/2019 09:24 HRS. SEGUNDA VUELTA A4
Anterior 1 2 3 Siguiente

Como puede observarse el acceso solicitara ingresar con su perfil y contrasefia, o bien indicara que se
requiere el registro para participar en las solicitudes de cotizacion.

Si el Proveedor o Contratista tiene una cuenta en estado activo, podra acceder a la Plataforma, una vez
dentro de la Plataforma con su perfil se mostrara lo siguiente:

Elaborado por: Jefe del Departamento de Compras. Cédigo: AD-CR-IT-01
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UNIUERSIDAD aLTONOMA
acuascauenTes

4 NOMBRE USUARIO ~

& reerl

[ CERRARSESION

4 Procedimientos

Ingrese aqui cualquier texto para realizar la bisqueda

Mis Participaciones 1210 Registios
. D DESCRIPCION TiPO FECHA LIMITE P/COTIZAR ESTATUS ACCIONES

Mis 6rdenes de compra
2019-001 Adquisiones de Mobiliario Aula Productos y Servicios 17/09/2019 15:30 hrs. Abierto °©
2019-002 Rehabilitacion Aula en Edificio 1B Obra Publica - Cerrado [o]
2019-003 Mesas y Sillas para Cafeteria Ed. 44 Productos y Servicios - Cerrado roY
2019-004 Rehabilitacion Aula en Edificio 1B Obra Publica 18/09/2019 18:15 hrs. Abierto Lod
2019-005 Colocacion de piso Ed. 53 Productos y Servicios - Concluido o4
2019-006 Adquisiciones de Mobiliario aula Productos y Servicios - Cerrado (o]
2019-007 Instrumentos de Muisica para Artes Obra Publica - Cancelado Lod

Anterior 12 3 Siguiente

Dentro de su perfil, el Proveedor o Contratista, visualizara:

Perfil'!
Todos los procedimientos®?
Mis participaciones®?

ANEANEANE

Mis 6rdenes de compra®*

Desde su perfil, el Proveedor o Contratista podra acceder al procedimiento, dando click en el botén de
acciones:

DESCRIPCION TIPO FECHA LIMITE P/COTIZAR ESTATUS ACCIONES
Adquisiones de Mobiliario Aula Productos y Servicios 17/09/2019 15:30 hrs. Abierto Lod
Rehabilitacion Aula en Edificio 1B Obra Piblica - Cerrado ®

11 En este apartado podré visualizar los datos y documentos con los que ingreso a la Plataforma.

2 Muestra todos los procedimientos publicados por la Universidad.

13 Muestra las participaciones que ha tenido el Proveedor o Contratista registrado.

4 Muestra las 6rdenes de compra generadas por la Universidad, después de haber obtenido un estatus de pre asignado.
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Universidad Auténoma de Aguascalientes
Direccién General de Finanzas
Departamento de Compras

Al dar click la pantalla mostrard los siguientes detalles®®:

I3 DATOS GENERALES

DESCRIPCION DETALLADA :

ESTATUS:

ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA AULA PARA EL DEPARTAMENTO DE COMUNICACION DENTRO DEL FONDO PFCE 2019 ABIERTO
GIRO: TIPO DE ADQUISICION: #PROCEDIMIENTO:
MOBILIARIO ADQUISICIONES 1ER. VUELTA

AREA QUE SOLICITA:
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION

¥ PARTIDAS
= 5 Regiros |
# CANTIDAD UNID. MEDIDA
1 5 PIEZAS
2 10 PIEZAS
3 100 CAJAS
ANEXOS
# DOCUMENTO

1 Bases de Participacion

SEGUIMIENTO:

LIC. MARIA DEL PILAR GONZALES HERNANDEZ

DESC. SOLICITADA DESC. OFERTADA PRECIO UNIT. TIEMPO DE ENTREGA GARANTIA OFERTADA ANEXO TECNICO

ESCRITORIO 0.90 X 1.20 MTS -

SILLAS DE POLIPROPILENO

PLUMATINTA COLORAZUL -

'ARCHIVO

Aquisciones2019.pdf

2 Ley de Adquisciones oficialLDAP.pdf
3 Informacién sobre Procedimiento 2019-001.pdf
4 Anexo 1 ProcesoPago19.pdf

« REGRESAR

COMENTARIOS
El documento esta revisado ante secretario publico
Tomado del Portal de la Federacidn

Proceso de tramite

© PARTICAR -

En caso de estar interesado en presentar su cotizacién, se deberd dar click en el botdn:

La plataforma solicitard la informacién requerida por el area contratante, la cual deberd ser capturada
por la empresa interesada en presentar la cotizacion.

15 Cada procedimiento sefialara la informacion requerida por el Area Contratante (Departamento de Compras y/o el Departamento de Construcciones),
pudiendo ésta variar, segun la naturaleza de la solicitud de cotizacion y las necesidades propias de la contratacion.

Elaborado por: Jefe del Departamento de Compras.
Revisado por: Director General de Finanzas.
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& NOMBRE USUARIQ ~

h

(3 COMPROMISO DE ENTREGA

Informacién General

Solicitud de cotizacion: 2019-001

(3 TIEMPO RESTANTE: 0c:8h: 10m:355 | 2. OLTIMARESPUESTAENVIADA:20/09/2019 | @ ESTATUS: PARTICIPANDO

* Estos campos son obligatorios

TIPO DE ADQUISICION:
ADQUISICIONES

LUGAR DE ENTREGA:

INSTALACIONES UAA-EDIFICIO VINCULACION 1ER. PISO

& PARTIDAS

VIGENCIA DE COTIZACION™:
2 DiAS NATURALES

INSTALACION:

NO SE REQUIERE

CONDICIONES DE PAGO:
30% DEANTICIPO Y EL RESTO ALA ENTREGA  DEL PRODUCTO
CAPACITACION :

NO SE REQUIERE

ESCRITORIO DE MADERA DE 0.90 X

© 1 s PIEZAS

PIEZAS

ESCRITORIO 0.90 X 1.20 MTS

SILLAS DE POLIPROPILENO

GRADOS.

1.20 MTS EN ESCUADRA DE 45

2,500.00 31/10/2019 1 SEMANA Técnico 1.pdf B

SILLA NEGRO TIPO SECRETARIAL

MTS.

HECHA DE POLIPROPILENO DE 1.50

450.00 31/10/2019 1 SEMANA Técnico 2.pdf B

Una vez terminada la captura de la informacién se debera dar click en el botdn:

Enviada la propuesta, aparecera el aviso de envid, indicandose que pueden realizarse modificaciones,

mientras el procedimiento continule abierto.

Elaborado por: Jefe del Departamento de Compras.
Revisado por: Director General de Finanzas.
Aprobado por: Director General de Finanzas.
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Revision de las solicitudes de cotizacion

Concluido el tiempo para contestar las solicitudes de cotizacién, el Departamento de Compras o el
Departamento de Construcciones, a través del personal designado, realizara la revisién de las propuestas
de cotizacién recibidas. La revisién se realizard al amparo del Manual Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma de Aguascalientes o bien de la normatividad
aplicable, y en su caso se generard la orden de compra (pedido) correspondiente o bien, el area
contratante podra redefinir la forma de contratacién segln los resultados, pudiendo ser: Licitacion
Publica, Invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacién directa por monto o adjudicacién directa
con cuadro comparativo.

a. Mis Participaciones

En este apartado los Proveedores y Contratistas, podran ver el desplegado de todas aquellas solicitudes
de cotizacidén en las que hubieran participado, pudiendo encontrar los siguientes estatus:

Abierto?,
Cerrado?’.
Concluido®®.
Cancelado®.

ASANE N NEN

Pre-asignado?.

A continuacidn, se muestra un ejemplo de como lo visualizara el proveedor o contratista:

16 Solicitud de cotizacion en la que el proveedor o contratista puede realizar modificaciones a su propuesta.

7 Solicitud de cotizacién con un tiempo de respuesta concluido y del cual no resulto con la mejor propuesta.

18 Procedimiento que tiene todas sus fases concluidas.

19 Aquellos procedimientos de solicitud de cotizacion fueron cancelados por causas justificadas en la normatividad.

20 E| estatus Pre-asignado, es aquel en el que la solicitud de cotizacion del Proveedor o Contratista, resulté con la mejor evaluacion, al cubrir la totalidad
de los requisitos solicitados y tener el mejor precio. No obstante, lo anterior, este estatus no generard un compromiso para la UAA de
compra/contratacion, hasta en tanto no se genere la Orden de Compra (pedido), por parte del area contratante a solicitud del area requirente y sea
notificado al proveedor o contratista en la plataforma correspondiente, en el campo “Mis 6rdenes de compra”.
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A Mis Participaciones

Totos 68 Procedimieritos Ingrese aqui cualquier texto para realizar la bisqueda

=10 Registros

Misrtienes g8 compra ] DESCRIPCION TIPO FECHA LIMITE P/COTIZAR ESTATUS ACCIONES
2019-001 Adquisiones de Mobiliario Aula Productos y Servicios 17/09/2019 15:30 hrs. Abierto ®
2019-002 Rehabilitacion Aula en Edificio 1B Obra Publica - * Pre-asignado £o)
2019-003 Mesas y Sillas para Cafeteria Ed. 44 Productos y Servicios . Cerrado o
2019-004 Rehabilitacién Aula en Edificio 18 Obra Publica 18/09/2019 18:15 hrs. Abierto Lod
2019-005 Colocacion de piso Ed. 53 Productos y Servicios - Concluido °
2019-006 Adquisiciones de Mobiliario aula Productos y Servicios - * Pre-asignado °
2019-007 Instrumentos de MUsica para Artes Obra Publica = Cancelado °
Anterior 12 3 Siguiente

b. Mis drdenes de Compra

En este apartado los Proveedores y Contratistas podran encontrar la orden de compra (pedidos)
generados por la Universidad, verificar sus estatus y observar la vigencia de los mismos.?

UNIUERSIDED aUTONOMS
DE AGUASCALIENTES

A Mis 6rdenes de Compra

Todos 105 Procedimientos E] ORDENES DE COMPRA & CLAVE PROVEEDOER: 5
Mis Participaciones 10 REGISTRO! Q
m #  WOMERO DE SOLICITUD DESCRIPCIGN ARCHIVO FECHA ARCHIVO ESTATUS COMENTARIOS
1 2019-001 ADQUISIONES DE MOBILIARIO AULA QrdComp-2019001-1.pdf 25/10/2019 CONCLUIDO

2 2019002 ADQUISIONES DE MOBILIARIO AULA 9001-2.pdf 30/10/2019 RECEPCION EN PROCESO
3 2019003 MESAS ¥ SILLAS PARA CAFETERIA ED. 44  OrdComp-2019001-3.pdf 11172019 GENERADA
rior . 2 3 Siguiente
[E) FACTURAS © NUMERD DE SOLICITUD: 2019001
* ARCHIVO SUBTOTAL VA MONTO COMENTARIOS ACCIONES
1 Se633fac-cd1d-4552-9ef1-e85946775119 $1,00000 $ 16000  $1,160.00 Factura de anticipo de sillas EEB ]

2! La notificacion de la orden de compra (pedido) contara a partir del dia siguiente en el que se capturo por parte del area contratante (Departamento de
Compras o Departamento de Construcciones), por lo que los Proveedores o Contratistas deberan aceptarla como la fecha para que inicie la vigencia
del pedido. En este mismo apartado de “Mis érdenes de compra”, podra notificarse al proveedor o contratista la orden de compra (pedidos), que deriven
de los procedimientos de Invitacién a cuando menos tres personas y/o Licitacién Publica.
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En este mismo apartado para cada orden de compra (pedido), se debera hacer entrega del Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI) y/o Factura Electrdnica, para lo cual se deberan anexar los archivos
solicitados.

Para poder realizarlo se deberd dar click en los campos indicados y subirlos desde su equipo:

&

Selecciane ol archivo que desea agregar:
vor

Seleccionar Archiva | Ningin archivo seleccionado
xwa

Seleccionar Archiva | Ningiin archivo selectionado
»6

Seleccionar Archiva | Ningn archivo seleccionado

Comentario y/a Observaciones:

9. Situaciones no previstas

Para cualquier situacidn que no esté prevista en el presente Manual, se aplicard lo establecido en la
normatividad correspondiente y las directrices establecidas por la Universidad Auténoma de
Aguascalientes.

10. Datos de la Universidad

Universidad Autonoma de Aguascalientes
Av. Universidad No. 940, Ciudad Universitaria, C.P. 20131, Aguascalientes, Ags
(449) 910 74 00

Rectoria

Departamento de Analisis Financiero y Control de Gestién

Edificio Académico — Administrativo, piso 11, Ciudad Universitaria
(449) 910 74 00 ext 10201

Direccion General de Finanzas
Departamento de Compras

Ed. 222, planta baja, Ciudad Universitaria
(449) 910 74 00 ext. 32212

Direccidon General de Infraestructura Universitaria
Departamento de Construcciones

Edificio Académico — Administrativo, piso 7, Ciudad Universitaria
(449) 910 74 00 ext. 33101

Direccion General de Planeacion y Desarrollo
Departamento de Sistemas

Ed. 55

Ed. 222, planta baja, Ciudad Universitaria
(449) 910 74 00 ext. 35612
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