Dlreccién Departamento de
Lﬂ DG Docenaa Innovacion

ue Da au Onoma DP DE PREGRADO Educativa

Manual de Diseno
Instruccional para
Materias Curriculares

en Linea

DISENO INSTRUCCIONAL DE
MATERIAS CURRICULARES EN LINEA '




Direccion Departamento de
Lﬂ } DG boceEncia Innovacién
DP DE PREGRADO Educativa

unlueasman auTténoma
DE aGuUaSsCaLIiENTES

El Departamento de Innovaciéon Educativa (DIE) crea este manual, a partir del
Modelo de Disefio Instruccional para Materias Curriculares en Linea (MCL), que
ofrece informacion para los profesores expertos en contenido, quienes definiran los
conocimientos, habilidades y actitudes a desarrollar por los estudiantes, su
proposito es facilitar el proceso de construccion de la Materia Curricular en Linea.

Para ello, se trabajara colegiadamente con personal capacitado del Departamento
de Innovacion Educativa, en relacion con el diseno instruccional, la digitalizacion de
material didactico digital, el montaje de la materia dentro de la plataforma educativa
institucional “Aula Virtual” y la clonacién del espacio.

En la Figura 1. Fases del Modelo de Disefio Instruccional se propone el siguiente
plan, atendiendo a cada una de las fases, en el que, se involucraran las areas
correspondientes para el trabajo.

r

1. Fase de Andlisis.
Programa de
materia en version
Vo.Bo.

r\ f

2. Fase de Diseno
Instruccional.
Elaboracién de
experiencias de
aprendizaje

5. Fase de
Evaluacion

r f

3. Fase de
Desarrollo.
Elaboracién de
material didactico
digital y montaje
en plataforma
educativa
institucional

4. Fase de
Implementacion de
la MCL

Figura 1. Fases del Modelo de Disefio Instruccional
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1. Analisis.

Se propone un proceso de trabajo, que parte del programa de materia en version
final, con visto bueno de parte de la academia, jefe(a) de departamento y decano(a).
Este programa debera quedar establecido en la fase de analisis del Modelo de
Disefio Instruccional.

Asi mismo, es importante que, el jefe de departamento académico realice la
seleccion del profesor o profesores a participar en la construccion del diseno
instruccional de la materia, atendiendo al perfil y las funciones establecidas en el
modelo, ademas de contar con capacitacion necesaria para fungir con dicho rol.

2. Diseino instruccional

En la seccion del disefio instruccional se realiza el trabajo medular, ya que se
determina la eleccion de estrategias, la busqueda de insumos informativos, se
planean las actividades, todo en pro de lograr cubrir los objetivos de aprendizaje.

Para cumplir con esta fase, le compete al profesor experto en contenidos, elaborar
las experiencias de aprendizaje, mismas que seran su guia a lo largo del semestre;
en este punto se detallaran las actividades instruccionales, usando el Formato.
Disefio de experiencias de aprendizaje, que a continuacién se presenta y se
describe cada uno de los elementos que lo conforman.

1. Nombre de la materia:

DISENIO DE EXPERIENCIAS DE APRENDIZAJE

2. Numero de experiencia

3. Nombre de la unidad temdtica:

4. Fecha

5. Objetivo particular

Desarrollo de actividades instruccionales

Evaluacidn

Contenido

7. Instrucciones de como realizara la actividad el estudiante

8. Tiempo
estimado

9, Material
didactico
digital

10. Producto
a entregar

11.
Espacio de
entrega de
productos

12
Instrumento
y/o Criterios

de Evaluacion

13. Fecha de
entrega

Dia: Hora:

14,
Valor

Formato. Disefio de experiencias de aprendizaje
El formato da inicio con los datos de identificacion basicos:

1. Nombre de la materia: se identifica el nombre de la Materia Curricular en
Linea
2. Numero de experiencia de aprendizaje
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Nombre de la unidad tematica: correspondiente con las unidades tematicas
establecidas en el programa de materia.

Fecha: se establecen las fechas relacionadas a las 16 o 17 semanas, de
acuerdo con el semestre que se planifique, en las que se abordaran los
contenidos.

Objetivo particular: correspondientes con los objetivos particulares de cada
unidad tematica establecida en el programa de materia y hace referencia al
objetivo que se desea alcanzar a través de las actividades que se
desarrollaran en la experiencia de aprendizaje.

Posteriormente, da comienzo al desarrollo de las actividades instruccionales

6.

7.

Contenido: correspondiente a los temas establecidos en el programa de
materia.
Instrucciones de como realizara la actividad el estudiante: se describe
detalladamente el procedimiento de las actividades que realiza tanto el
profesor como el estudiante para cumplir los objetivos.
Es necesario que las instrucciones atiendan a las siguientes preguntas

e ;Qué realizara?

e ;Como lo realizara?

e ;Donde lo entregara?

e ;Con qué recursos de apoyo lo realizara?

e ;Qué producto entregara?

e ;Donde lo entregara?
Tiempo estimado: se determina la duracion estimada en horas segun la
extension de la actividad o actividades a realizar.
Material didactico digital: se mencionan los recursos didacticos digitales,
que previamente se seleccionaron o crearon, y que apoyaran al alumno en
la realizacion de las actividades.

10.Producto a entregar: se especifican las evidencias de la participacion del

estudiante como parte del cumplimiento de la actividad.

11.Espacio de entrega de producto: se especifica el espacio dentro de Aula

Virtual en que el alumno debera colocar el producto realizado.

12.Instrumento y/o criterio de evaluacion: se especifica la forma a través de

la cual se evaluara el grado de avance del estudiante de acuerdo con los

objetivos planteados, atendiendo a los siguientes criterios:

e Determinar con claridad los productos o evidencias de aprendizaje.

e Definir los criterios de evaluacion cuantitativa y cualitativas de los
productos a entregar.

e Desarrollar instrumentos de evaluacion para valorar los productos: lista
de cotejo, escalas de calificacion, rabrica, entre otros.
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e Definir los tipos de evaluacion que se emplearan para valorar el
rendimiento del estudiante: autoevaluacion, heteroevaluaciéon vy
coevaluacion.

o Utilizar diferentes tipos de herramientas para evaluar en linea, tales como:
debate en linea, calificacion automatizada, cuestionarios en linea,
portafolios, leccion, tareas individuales y colaborativas.

e Fomentar la evaluacion diagnostica, formativa y sumativa de forma
coherente y creativa.

13.Fecha de entrega: se establece la fecha, en dia y hora, de la entrega del
producto realizado por el estudiante.

14.Valor: se determina, con relacién al programa de materia, el valor que tendra
cada uno de los productos realizados por el estudiante.

El profesor experto en contenidos debe de contemplar dentro de las experiencias
de aprendizaje, al menos una sesion sincronica por unidad, esto con la finalidad de
realizar exposiciones de temas complejos, resolucion de dudas, explicar posibles

proyectos, instruir para las evaluaciones, entre otras.

A continuacién, se presenta un ejemplo del llenado de una experiencia de

aprendizaje:

DISERNO DE EXPERIENCIAS DE APRENDIZAI

1. Nombre de la materia: Etica Profesional 2. Numero de experiencia 1
3. Nombre de la unidad tematica: La &tica y los valores 4, Fecha 14 5l 18 de agosto de 2023
5. Objetivo particular Identificar los principales elementos de |a tica para comprender las relaciones de la moral, los valores y las normas desde Ia cultura contempordnea.
Desarrollo de actividades instruccionales Evaluacion
6. 7. Instrucciones de como realizara la actividad el estudiante 8. Tiempo | 9. Material | 10. Producto 11. 12. 13. Fecha de 14
Contenido estimado didactico a entregar Espacio de Instrumento entrega Valor
digital entrega de y/o Criterios | pig. Hora:
productos de Evaluacion
ler sesién Ingrasa = |z Plataforma Educativa Instituciona e identifica 2| URL. Sesidn 1 h URL.  Sesion Participacidn Microsoft NA 14de | 15:00h MA
sincronica sincronica 1. Accede con tu correo institucional 2 |a sesion sincranica a sincronica 1. Teams agosto
través del enlace anterior 2 Microsoft Teams.
La profesora reslizars una bienvenida y aperturars la unidad temstica a Pressntacion.
través de una exposicidn general, haciendo uso de la Presentacion. Cantenidos
Contenidos de la unidad. de |z unidad
De ser necesario, participa durante la sesion, exponiendo dudas e
inquistudes sobre lo expuesto.
La formadora realizara un cisrre de la sesion sincranica.
De manera individuzl, realiza unz investigacion en la web, consideranda 1h Imternat Cuzdro Foro. Ribrica 12 de 2358 h
11 2l menos a 3 sutores diferentes, en |a que busques lo siguisnte: Biblioteca COMmparativo Caracteristicas agosto 3%
Caracterizac *  Elconcepto de "&tica™ digital UAA de la ética
&n de |z ética » Su origen
*  (aracteristicas principales
Realiza un cuadro comparativo, en el gue integres lo investigado
previzments, ademds de sfadir una definicién propiz sobre Iz ética.
Recwerdz considerar las reglas de ortografia y puntuacion, asi como la
referencizcidn = través del formato APA 7.
Comparte tu cuzdro comparative en formate POF y subele en el Foro.
Caracteristicas de la ética.
Revisa lzs aportaciones de tus compaferos y retroalimenta al menos a
dos de ellos de maners objetiva.
Revisa con detenimiznto la Lectura. De qué va la &tica, que menciona 2h Lectura. De Organizador Tarea. Ribrica 18 de 23:58 h 5%
1.2, las caracteristicas que nos conforman como humanos. quevala grafico Dimension de la zgosto
Dimension de Realiza un organizador grafico, en el gue sefiales y relzciones los atica eética del ser
la ética del conceptos mas importantes de |a lecturs, Ademds, incluye una reflexidn hurmiana
ser humano sobre el vinculo de la &tica con la dimension humana.
Recuerds considerar |as reglas de ortografia v puntuacion, asi como la
referenciacion a través del formato APA 7.
Comparte tu esquema grifico en formato PDF y sibelo a Iz Tarea.
Di ion de la ética del ser humanao.
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3. Desarrollo

Para esta etapa, el profesor experto en contenidos debera enfocarse en la busqueda
y/o elaboracion de recursos didacticos digitales, para este proceso, contaran con
ayuda de personal del DIE para la digitalizacion de los materiales. Ademas, se
realizara la construccion del espacio digital en la plataforma educativa institucional
“Aula Virtual”.

3.1 Elaboracion de materiales didacticos digitales

El material didactico digital (MDD) es un pilar importante del proceso de ensehanza
y aprendizaje, por lo que su disefio necesita tener la informacién pertinente y
presentada tomando en cuenta aspectos didacticos, con el fin de lograr los objetivos
establecidos.

Para esto es necesario que el material didactico digital atienda a cada una de las
dimensiones presentes en la Figura 2:

4 N N
e Coherencia e Redaccién
e Adecuacion e Adecuacion del
e Representatividad lenguaje
° Organizacién e Disefio visual
e Legibilidad
implicidad
\ , . .. v
Pedagdgica Comunicativa
Integridad ..
g, . Técnica
4 Académica ~

e Derechos de autor

e Citas y referencias
bibliograficas

* Navegacion

e Accesibilidad

¢ Funcionamiento
¢ Interactividad

Figura 2. Dimensiones para la elaboracion de MDD.
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El MDD debe estar compuesto por un conjunto de caracteristicas derivadas de las
dimensiones previas, con la finalidad de propiciar un impacto en el aprendizaje de
los estudiantes, por ello, se desea que el profesor atienda las siguientes
caracteristicas descritas en la Tabla 1:

Dimension pedagdgica

Elementos Caracteristicas

Coherencia Relacion entre los objetivos de aprendizaje, temas, tipo de actividades y
evaluacion.

Adecuacion Concordancia al area del conocimiento, caracteristicas de los estudiantes y
necesidades de aprendizaje.

Representatividad Seleccidn de la informacidn esencial, relevante y complementaria de los temas
de estudio.

Organizacion Establece una secuencia, orden y organizacién de los temas.

Elementos Caracteristicas

Redaccion Claridad y orden en las ideas.

Gramatica, ortografia y acentuacion.
Adecuacion del lenguaje | Lenguaje entendible para el usuario.
Lenguaje apropiado al usuario a quien va dirigido.

Disefio visual Cantidad de colores utilizados.
Uso de Imagenes, iconografias y esquemas graficos acordes a los temas.
Legibilidad Tipografias faciles de leer.
Tamano de textos adecuados.
Simplicidad No saturar de elementos audiovisuales.
Elementos Caracteristicas
Navegacion Navegacion sencilla para su uso.
Accesibilidad Facil acceso al contenido.
Funcionamiento Funcionamiento de links o enlaces web.
Interactividad Integracion de elementos que posibilitan la participacion del estudiante con el

tema del material.
Elementos Caracteristicas

Derechos de autor Presenta los datos del autor del material (nombre, afio, institucion).

Presenta la leyenda o aviso explicito que el material puede ser consultado o
utilizado con fines didacticos sin olvidar darle crédito al autor del material.
Citas y referencias | Uso de imagenes (fotografias, graficos, dibujos, ilustraciones) libres de derecho
bibliograficas de autor, citando el sitio y autoria de acuerdo con las normas APA.

Referencias bibliograficas de acuerdo con las normas APA.

Tabla 1. Caracteristicas de los MDD por dimension.

Cabe mencionar que, para este proceso, se solicitara que el profesor experto en
contenidos disefie al menos un material didactico digital por unidad.

Asi mismo, es importante mencionar que los profesores pueden consultar el Anexo
3. Tipos de materiales didacticos digitales, como una guia de los diversos materiales
que pueden crear o utilizar durante sus materias curriculares en linea.
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3.2 Construccion del espacio virtual en la Plataforma Educativa Institucional

Como segunda parte de esta fase, el Departamento de Innovacion Educativa
solicitara al Departamento de Redes y Telecomunicaciones espacios en blanco,
hospedados en la Plataforma Educativa Institucional “Aula Virtual”, denominados
Curso Base en Linea (CBL), en los que se matriculara a los profesores expertos en
contenido y jefes de departamento correspondientes bajo el rol de “Profesor con
permiso de edicion”; con ello, podran realizar todos los movimientos y ajustes

necesarios.

Los CBL deberan estar organizadas en un formato por “pestafias”, esto con la
finalidad de dar orden visual a la materia, atendiendo la siguiente estructura:

e Pestana 1. Presentacion de la materia

@)
@)

Programa de la materia
Cronograma de productos a entregar

e Pestana 2. Bienvenida

©

@)
@)
@)

Breve presentacion del profesor
Medios de comunicacién
Netiqueta universitaria para MCL
Foro de presentacion de alumnos

e Pestana 3... Unidades
o Actividades

» Experiencias de aprendizaje
» Materiales didacticos digitales
» Espacio de entrega de productos

o Sesiones sincronicas

(@)

Foro de dudas

e Pestana final. Cierre de la materia
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En seguida se muestra un ejemplo sobre la organizacion de la materia curricular en
la plataforma educativa institucional “Aula Virtual”:

1. Presentacion de la materia

Presentacién  Bienvenida Unidad 1 Cierre de la materia

LA ETICA
PROFESIONAL
B Avisos

i Programa de la materia

Su progreso @

(]

ﬁ Cronograma de productos

Bienvenida=
2. Bienvenida
Presentacion Bienvenida Unidad 1 Cierre de la matenia
&
L -
Bienvenida
Estimadas y estimados estudiantes. ]

Sean cordialmente bienvenidas y bienvenidos s esta su materia de Etica Profesional.
Mi nembre es "Datos del profesor”.

El propdsito de la materia de ética profesional esté vinculado con la naturaleza humanista que guarda nuestra institucidn estudiantil, si bien la Universidad Auténoma proporciona a
todas y todos sus estudiantes elementos académicos que les forman en el ambito profesional que sus respectivas carreras requieren, es necesario formar a profesionales con un
profunde sentido humano, que ejerzan sus profesiones de manera ética y con profundo compromisa social.

A través de los contenidos del programa académico de Etica Profesional, las y los estudiantes adquirirdn conocimientos que funcionen como herramientas para el pensamiento critice,
que les permita analizar las situaciones particulares que en su campo laboral se puedan presentar de forma constante, de modo que tenga la capacidad de responder y resolverlas de

forma ética y profesional.

La materia se divide en 3 unidades tematicas. La primera comienza con los conceptos bésicos que se han reflexionado en la ética desde tiempos antiguos y que han sentado las bases
tedricas para reflexionar como actuar y habitar un espacio con otras y otros; la segunda unidad explora como la ética ha especializado sus reflexiones en ambites especificos del
guehacer humano como el medic ambiente, los animales, la bioética, las mujeres y grupos vulnerables; y finalmente, Ia tercera unidad aborda las particularidades de la ética
profesional, agu reflexionaremos como nuestro ejercicio profesional afecta a las y los demés.

Las actividades van de la investigacion a la conceptualizacian, en jercicios coma analisis, reportes de lectura, mapas mentales y cuadros de contenido, donde el factor mas importante

es la reflexién estudiantil, quiero leer sus opiniones y conclusiones.
Esperc ofrecerles un espacic en el que se sientan seguras y seguros de ser quienas son y opinar en aras de ser mejores seres humanos,

Antes de comenzar las actividades académicas, es necesario que revisen el apartado "Netiqueta universitaria®, que presenta reglas de convivencia dentro de nuestra Aula Virtual,
ademds de participar en el foro de "Presentacidn de estudiantes™,

Bienvenidas y bienvenidos, nuevamente,

@ Medios de comunicacién

Estimados alumnos, les dejo los siguientes espacios de comunicacian, ademas de un enlace de WhatsApp come un medic de comunicacion extra, recordandoles que nuestra primera
linea de comunicacion sera la Plataforma Educativa Institucional "Aula Vitrual®.

Correo electrénico: valeria.valencia@edu.uaa.mx

Tel. 449-910-74-00 ext. 315015

= Netiqueta universitaria =

S Presentacion entre alumnos =
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3. Unidades

Presentacion  Bienvenida  Unidad 1 Cierre de la materia

UNIDAD |

La ética y los valores

ﬁ Experiencia de Aprendizaje de |a Unidad 1

Actividad 1

| 1er Sesién sincronica

@ URL Sesién sincrénica 1

Actividad 2

T

7\ 1.1 Caracterizacién de la ética
@ Bibliotaca digital UAA
i Ribrica

I‘\‘%I Foro. Caracteristicas de |a ética

Actividad 3

T

; 1.2. Dimension de |a ética del ser humano
ﬁ Lectura. De qué va la ética
ﬁ Ribrica

‘o Tarea. Dimensién de |z ética del ser humano

Dudas

@ Foro. Dudas de la unidad 1

- Bienvenida

4. Cierre de la materia

Presentacién  Bienvenida  Unidad 1 Cierre de la materia

Cierre de la materia

Departamento de
Innovacién
Educativa

Su progreso g

a

0O0Qgao

OO0ooOooao

Cierre de la materia=

La materia de ética profesional nos ha ensefiado a valerar el actuar gue, como futures profesionistas debemos tener: se nos mencionaron aspectos generales de [

la ética, lo qué es y de donde viene: se nos dijo que los valores son basicos en un profesionistas y que la responsabilidad es de cada cual ya que estd ligada a su

libertad; vimos también algunas éticas practicas y lo que engloban desde lo propio de cada una de ellas y también, el sentido de la transparencia sin dejar de

lade el cédigo de ética de un profesionista; todo lo anterior, con la finalidad de ser mejores y destacados actores profesionales en cada una de las dreas que

desarrollemos dentro de nuestra profesion.

Les deseo todo el éxito en sus carreras

~=Unidad 1
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3.3 Configuracion y clonacién del espacio en Aula Virtual

El departamento de Innovacion Educativa auxiliara al profesor experto en
contenidos en la configuracion del libro de calificaciones, esto con la finalidad de
que el alumno pueda verificar su avance cuantitativo de manera clara y en
congruencia con los criterios e instrumentos previamente presentados por el
profesor, dentro de la plataforma educativa institucional “Aula Virtual”.

Una vez que los profesores expertos en contenido y los jefes de departamento
correspondientes brinden el visto bueno del montaje en el CBL, el Departamento de
Innovacion Educativa, procedera a realizar una solicitud al Departamento de Redes
y Telecomunicaciones para realizar la clonacion de éstos al espacio oficial de la
materia curricular en linea, en la cual se matriculara a los alumnos proporcionados.

Es necesario considerar que, todos los recursos y actividades desarrollados con
fines de aprendizaje se deberan aprobar y ajustar tantas veces sea necesario, esto
a juicio del experto en contenidos y/o el disefiador instruccional, por lo que se deben
considerar actualizaciones o redisefios posteriores a la primera implementacion.

Es importante mencionar, que, cada que se realice una actualizacion o redisefo
instruccional de la materia curricular en linea, se utilizara el mismo CBL.

4. Implementacién de la MCL

En una clase en linea, es fundamental retomar la labor e importancia de un docente
en una clase presencial. En ambos tipos de clases, el docente debera explicar,
ampliar, ejemplificar, ayudar en la comprension de ideas y conceptos diversos
(Calzada, Mufioz, Ramirez y Alvarez, 2014).

Es aqui, en donde el profesor mantiene un papel con una presencia y comunicacion
constante, siendo esta un componente de gran importancia en la calidad de una
materia curricular en linea, por ello, se presentan los siguientes elementos,
considerados necesarios en la fase de implementacion:

e Tiempo de respuesta: atender a los foros de dudas o inquietudes en un
tiempo menor a 24 horas.

e Sesiones sincronicas: el profesor debera brindar al menos una sesién
sincronica por unidad, con la finalidad de exponer temas, resolver dudas,
explicar proyectos, dar seguimiento a sus estudiantes; se pretende atender
con esta frecuencia para evitar generar sensacion de abandono por parte del
profesor o reacciones de desconcierto en los estudiantes.

e Retroalimentacion: el profesor acompafa a los estudiantes y brinda
feedback, orientando y sugiriéndoles las areas de mejorar a sus tareas y
trabajos, de manera clara, concisa y oportuna.
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e Evaluacion: el profesor brinda una evaluacion cuantitativa derivada del
proceso y desempeio del estudiante y de sus resultados de aprendizaje.

Para esta fase, el acceso del docente a la plataforma debera de relacionarse con el
horario y carga que le fue asignada, asi mismo, es importante mencionar que, el
encargado de dar un seguimiento a la implementacion sera el jefe de departamento
académico correspondiente.

Para ello, se solicita que en todo momento, los profesores expertos en contenidos
tengan presente el documento de Derechos y Obligaciones del Profesor (Anexo 1),
que presenta lineamientos establecidos para la imparticion de una materia curricular
en linea.

Asi mismo, y desde que las comunicaciones virtuales se han vuelto parte de la vida
cotidiana, existe la necesidad de establecer unas normas de cortesia en linea
(Fernandez-Cardenas, et al., 2015, en Herrera, 2023).

Dichas reglas han sido nombradas como “Netiqueta” y comprenden tres
dimensiones tematicas: Amabilidad, respeto por el tiempo ajeno y la legalidad, dado
esto, es necesario que las Netiquetas sean implementadas durante la
implementacion de una materia curricular en linea.

Para ello, se presenta el Anexo 2. Netiqueta universitaria, que el profesor debera
colocar en la plataforma educativa institucional “Aula Virtual” y asegurarse de que
se cumpla de la manera mas objetiva posible.

5. Evaluacion

En esta ultima fase, el Departamento de Control y Seguimiento Docente, realiza una
evaluacion, en la que, los alumnos tienen a bien evaluar diversas areas con la
finalidad de medir la eficiencia y eficacia de la materia y del profesor.

Asi mismo, es responsabilidad del jefe de departamento académico, realizar una
evaluacion sobre la materia curricular en esta modalidad, con la finalidad de dar de
nuevo comienzo al ciclo del disefio instruccional, identificando y modificando los
desaciertos y obtener una retroalimentacion sobre la efectividad de la instruccion y
el impacto del mismo.
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Anexo 1. Derechos y Obligaciones del Profesor

Obligaciones

1. Cumplir con el perfil que requiere el Plan de Estudios de la licenciatura o
ingenieriacorrespondiente.

2. Utilizar herramientas de la plataforma educativa institucional, Ambito
Académico(foros, chat, mensajes, leccion, taller, carpetas, tareas, entre otros).

3. Hacer uso de diversas herramientas digitales (aplicaciones, plataformas,
paginasweb, editores) para apoyar el aprendizaje del estudiante en entornos
virtuales.

4. Elaborar materiales didacticos en diferentes formatos (multimedia,
hipertextual,audiovisual) de acuerdo al disefio instruccional del curso en linea.

5. Disefiar o implementar la materia en modalidad a distancia de acuerdo con
el“Modelo para el disefo instruccional de cursos en linea”.

6. Conocery aplicar la Ley de Derechos de Autor.

7. Presentar el programa de la materia en Aula Virtual.

8. Mostrar las actividades y los recursos en Aula Virtual.

9. Ingresar diariamente al curso en linea a través de Aula Virtual para dar
seguimientoal proceso de aprendizaje.

10. Utilizar sistemas de asesorias o sesiones asincronicas (tiempo diferido) y
sincronicas (tiempo real) para guiar y orientar a los estudiantes en cada uno de
los temas, actividades y tareas en linea

11. Brindar retroalimentacion continua y oportuna en las actividades de aprendizaje y
tareas de los estudiantes.

12. Responder a las dudas o comentarios con el uso de mensajes o foros en un plazo
no mayor a 24 horas.

13. Reportar las calificaciones de los estudiantes en Aula Virtual.

14. Hacer uso responsable de las tecnologias de informacién y comunicacién.

15. Tener compromiso y disposicién para guiar al estudiante en su aprendizaje.

Derechos

16. Contar con la cuenta@edu.uaa.mx para ingresar al Aula Virtual.

17. Recibir formacién y actualizacién académica.

18. Recibir apoyo pedagégico para el disefio instruccional de cursos en linea,
elaboracion de materiales y uso educativo de recursos tecnolégicos.

19. Disponer de la plataforma educativa institucional “Ambito Académico” para usar
elespacio de Aula Virtual para llevar a cabo cursos en linea con sus estudiantes.

20. Disponer del tiempo necesario para disefar un curso en linea.

21. Tener apoyo de su academia para la revision de la materia y su pertinencia
adisefarla e implementarla en modalidad en linea.

22. Recibir apoyo técnico durante la implementacion del curso en linea.

23. Recibir informacion oportuna sobre el disefio de cursos en linea.

24. Recibir apoyo del jefe del departamento para gestionar el disefo e
implementaciénde cursos en linea.

25. Recibir respeto por sus estudiantes
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Anexo 2. Netiqueta universitaria
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NETIQUETA UNIVERSITARIA

PARA MATERIAS CURRICULARES EN LINEA

¢Qué es una netiqueta?

La Netiqueta, es entendida como un conjunto de normas de
comportamiento, presentacién y formas de expresién que
tienen lugar en internet, estas funcionan como una guia para
lograr comunicaciones mas fluidas, seguras y amables con

otros usuarios.

Comunicacion.

* Comunicacién personal, identifica las caracteristicas
de las personas y utiliza el lenguaje apropiado.

¢ Organiza tus ideas, piensa antes qué escribir, y qué
comunicar. Lee tus mensajes una vez mas antes de

enviarlos.

Redaccion y ortografia.

e Es necesario corregir la ortografia, cuida el
medio y cédigo establecido.

¢ Evita abreviaturas y abuso de emoticones.

e El uso de mayisculas o letras muy grandes
indican que estés gritando o enojado, evitalo.

== Plagio y derechos de autor.
—
=

e Evita "copiar y pegar" informacién de autores, es

Y R necesario que cites las fuentes que uses.

e En caso de no citar y referenciar correctamente,
se considera violacién de los derechos de autor.

Tiempo.

s Es importante que revises los espacios de
interaccién al menos cada 24 horas.

¢ Se puntual en la entrega de las actividades.

* Organiza tu tiempo de acuerdo al cronograma

semanal de la materia.

- Mensaijeria.

e Evita mensajes generalizados innecesarios,

como las cadenas.
c P ® Procura no enviar mensajes personales en
espacios publicos, utiliza las herramientas

SaP. x 3
propias para este fin.

Rmbiente.

* Mantén los debates y controversias en el aula
virtual bajo un ambiente cordial y educativo.

Bibliografia.
« Gonzdles, J. (2020). Netiqueta. Universidad Privada de Tacna. Upt-oev.
hitps://wn ribd.com/dk 461393895 /8-Netiqueta-UPT-2020
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Anexo 3. Tipos de materiales didacticos digitales

Tipo de material

Herramientas

1. Infografias digitales Infogram, Genially, Canva
2. Mapas mentales Coggle, WiseMapping
3. Juegos educativos Kahoot, Educaplay, Quizizz
4. Presentaciones Prezi, Canva, Genially
interactivas
5. Videos y videos Wideo, Splice- Video editor and maker, Quik
tutoriales
6. Videoquizz H5P, Educaplay
7. Revistas digitales/ e- Biblioteca UAA
book
8. Mural interactivo Microsoft Whiteboard, Paddlet, Murally
9. Podcast Audacity, Anchor
10.Realidad virtual y Metaverse, Aumentaty
aumentada

11.Blog educativo

Blogger, Wix
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