DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS
, DEPARTAMENTO DE APOYO A LA FORMACION INTEGRAL

UNIUERSIDAD auToONOMa
DE aGUASCALIENTES PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO SOCIAL

TUTORIAL PARA REGISTRAR PROYECTOS
DE SERVICIO SOCIAL

La Direccidn General de Servicios Educativos a través del Departamento de Apoyo a la Formacidn Integral y
del programa de Institucional Servicio Social le da la mds cordial bienvenida a formar parte de las Unidades
Receptoras quepuede contar con estudiantes prestadores de Servicio Social.

Es importante mencionar que el Servicio Social es una actividad de formacién integral, que tiene como
finalidad el poner al estudiante en contacto con la realidad social para que retribuya en servicio a la sociedad
por los beneficios de la educacidn recibida, contribuyendo para que mejoren los sectores sociales menos
beneficiados por el desarrollo socioecondmico y se extiendan asi los beneficios de la cultura, ciencia,
tecnologiay arte a los diversos sectores de la poblacién.

El servicio social debe estar orientado al desarrollo integral de la personalidad y facultades del estudiante,
fomentando en él la formacidn humanista, el amor a la patria y a la humanidad y la conciencia de
responsabilidad social.

1.  FUNCIONES DE LA UNIDAD RECEPTORA

La Unidad Receptora (U.R.) se refiere a aquella institucion del sector publico o asociaciones civiles de
asistencia publica o drea de la Universidad Auténoma de Aguascalientes, que demanden la incorporacién de
prestadores de servicio social a través de proyectos especificos.

Es compromiso exclusivo de la Unidad Receptora ofrecer los apoyos necesarios a los prestadores de servicio
social que se incorporen a su proyecto. La unidad receptora acepta la supervisidn de la autoridad universitaria
competente, con el fin de evaluar la actividad del servicio social realizada por el o los prestadores de Servicio
Social.

Serdn funciones del encargado del prestador de servicio social:

e Conocer los objetivos del proyecto.

e Dar su firma de visto bueno a la solicitud del estudiante cuando éste sea aceptado en la unidad
receptora para prestar su servicio social.

e Explicar al prestador de servicio social las actividades que va a desempefiar para el logro de los
objetivos.

e Apoyar al prestador de servicio social en lo que éste precise para el cumplimiento de su trabajo.

e Facilitar al prestador de servicio social los materiales que necesite para el cumplimiento de sus
actividades.

e Vigilar el cumplimiento de las actividades asignadas al prestador de servicio social y en caso de ser
deficiente, notificarlo al tutor de la carrera correspondiente.

e Evitar que otras personas dispongan del prestador de servicio social para actividades ajenas a los
objetivos del programa.

Elaborado por: Enc. de PSerSoc. Codigo: DO-ST-IT-05
Revisado por: Jefe Secc. Apoyo Egreso 1de7 Ac'tu'alizacic')n: 03
Aprobado por: Jefe Depto. AFI Emision: 01/10/21



DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS
’ DEPARTAMENTO DE APOYO A LA FORMACION INTEGRAL

UNIUERSIDAD auTonoOma
DE AGUASCALIENTES PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO SOCIAL

e Ayudar al desarrollo profesional del prestador de servicio social y su sentido de compromiso con la
comunidad.
e Avalar los reportes mensuales y el informe final con su visto bueno.

2. REGISTRO DE PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL POR PARTE DE LA
UNIDAD RECEPTORA.

El registro de proyectos se debe llevar a cabo por el Jefe Inmediato de la Unidad Receptora que solicita a los
estudiantes mediante los siguientes pasos:

2.1 Los proyectos se registrardn por las Unidades Receptoras en la pagina de la UAA en la siguiente direccidn:
https://esiima.uaa.mx/sersoc/

2.2. La Unidad Receptora buscara su nombre en el desplegado de las Instituciones dando clic en el icono que

se indica.
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Le aparecerad el catalogo de Unidades Receptoras aprobadas por la UAA para prestar el Servicio Social, donde
debe elegir la Unidad Receptora a la cual pertenece.

En caso que no aparezca en el catdlogo, deberd comunicarse al Depto. de Apoyo a la Formacién Integral al
teléfono 910-74-00 ext. 36319 o al correo servicio.social@edu.uaa.mx para solicitar informacién sobre lo
necesario para registrase como Unidad Receptora con posibilidad de contar con prestadores de servicio social.

Elaborado por: Enc. de PSerSoc. Codigo: DO-ST-IT-05
Revisado por: Jefe Secc. Apoyo Egreso 2de7 Ac'tu'alizacic')n: 03
Aprobado por: Jefe Depto. AFI Emision: 01/10/21


https://esiima.uaa.mx/sersoc/
mailto:servicio.social@edu.uaa.mx

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS
DEPARTAMENTO DE APOYO A LA FORMACION INTEGRAL

v

UNIUERSIDAD auTonoma
DE AGUASCALIENTES PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO SOCIAL

{2 Servicio Social Via Web - Windows Internet Exp [iSecasiNAAsY . :
FOGAPRO, FONDO DE GARANTIA A LA PEQUERA Y MED

G @ [@npssesine waameereor FOMENTO CULTURAL BANAMEX R d 2]
= FOMENTO Y APOYO AL DESARROLLO RURAL. AC.
Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda FONDO AGUASCALIENTES
e T 2 FONDO DE FINANCIAMIENTO PARA LAS EMPRESAS DE o »
i Faverios | 53 £ | Universidad Auténoma de A... £ S£oNDO NACIONAL DE APOYO A EMPRESAS DE SOLIDAR /e shee ~ [ Correo Sistema Instituciona. ..
i;_ﬁ Servicio Social Vi WWeb [ |FONDO PARA EL FINAN.DE LAS EMP DE SOLIDARIDAD Ul @ v Péagina~ Seguridad v Herramientas v @~

g |_|FORO DE DESARROLLO HUMANO INTEGRAL AC

FORO EUROPEO DE ADMINISTRADORES DE LA EDUCACI |

FORO EUROPEO DE ADMINISTRADORES DE LA EDUCACI

FRAY ESCOBAAC.

FUND. PREV.Y PROMOC.DER. HUM. DE AGS. VIHDHA /'
FUNDACION ABUELO, AC.

FUNDACION AGS. DE LUCHA CONTRAEL SIDA, AC.

FUNDACION AGUASCALIENTES DE LUCHA CONTRA
FUNDACION AGUASCALIENTES PARA LA EXCELENG

FUNDACION CASARIN PACHECO
FUNDACION EMANUEL MEXICO AC
FUNDACION EMPORIUM
FUNDACION INTERNACIONAL PARA LA CIENCIA
DRSS, [ FUNDACION MIGUEL ANGEL BARBERENA VEGA
FUNDACION PRODUCE AGUASCALIENTES, AC.
FUNDACION SOLIDARIAAC.
FUNDACION TELETON

FUNDACION "TODO POR AYUDAR"
(TN TS (Y /0N TODO POR AYUDAR

|[FUNDACION TODO POR AYUDAR b

fEdo. Soicitud | |

)

\100%  ~

A

Listo @ Internet 4 -

2.3 A continuacién, dar clic en registrar solicitud.
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2.4 LaUnidad Receptora llenard debidamente el formato de Solicitud de Proyecto de Servicio Social.
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Nota:( * ) Son datos que obligatoriamente deben registrarse.

Datos de Ia Unidad Receptora:

En este apartado se desplegaran los datos generales correspondientes a la Institucion o Instancia que avalara la prestacion del servicio social.

Clave de la Institucion: 1767-FUNDACION AHORA AC.
Funcionario de primer nivel: LIC. JOSE LUIS GUTIERREZ LOZANO
Direccién Pagina Web: CALLE JARDINES ETERNOS 404 INT. 103
Datos del Solicitante:

En este apartado se respondera lo correspondiente a la persona que solicita prestadores de servicio social.

Nombre :* ‘

Puesto :* [

Area :* [
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Datos del Responsable o Supervisor del prestador de Servicio Sodial:
En este apartado se llenaran los datos de la persona que fungira como jefe inmediato del prestador de Servicio Social.
Nombre :* ‘7 ‘ |
Puesto :* } ‘
Area :* [ |
Correo Electrénico: i ‘
HNo. Teléfono :* ‘: ] Extension: ‘ ]
No. Fax: 17 \
Domicilio :* [
Nim. Exterior:* i, | Nim Interior: I:l
Cédigo Postal:* /—‘ Buscar Cédigo
Municipio: = Estado: - Pais:
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NOTA: En los apartados de “Solicitante” y “Responsable” del proyecto, favor de capturar datos de las
personas de la Unidad Receptora. Nunca se captura informacién personal de los estudiantes.
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2.5  Seleccionar la(s) carreras de la(s) cuales solicita prestadores de Servicio Social ya sea en uno o varios
centros:
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(7-16) LICENCIATURA

(7-17) LIC. EN DERECHO

(7-19) LIC. EN COMUNICACION ORGANIZACIONAL

(7-20) LIC. EN ASESORIA PSICOPEDAGOGICA
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2.6  Enlas actividades que realizaran los estudiantes, favor de seleccionar si las actividades que realizardn
serdn presenciales, a distancia o mixtas.

‘CENTRO DE LAS ARTES Y LA CULTURA

7-10) LIC. EN LETRAS HISPANICAS

7-11) LIC. EN ARTES ESCENICAS: ACTUACION

7-12) LIC. EN ARTES CINEMATOGRAFICAS Y AUDIOVISUALES
7-79) LIC. EN MUSICA

7-90) LIC EN ESTUDIOS DEL ARTE Y GESTION CULTURAL

7-94) LIC. EN ACTUACION

‘CENTRO DE EDUCACION MEDIA

Je-12) Bachnerato |

Lugar de Realizacin del Servico Social:

Justificacidn, Obje

Tipo de Actividad™

Actividades a Realizar:”

PROYECTO.”

Grabar Datos | CancearRegresar
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2.7  Alfinalizar el llenado se debe dar clic en grabar datos.
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Municipio: - Estado: - Pais: -

[Otros Datos del Proyecto:
Caracteristicas deseables de (los) prestador(es):

Justificacién, Objetivos y Metas del Proyecto: *

Actividades a Realizar: ©

GrabarDatos | [ Cancelar/Regresar |
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2.8 Asiel proyecto quedara registrado y aparecera con un clave dentro de catdlogo de proyectos de Servicio
Social.

(2 Servicio Social Via Web - Windows Internet Explorer.

O~ [Ahps iz wsamer S8 [R] %] [x] [&F tve sear 1o

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

i Favortos | 55 | Universidad Auténoma de A... £ | Sistema Integral de Informa... @ = oc ~ & Hotmail gratuito £ Geria de e Sice + ] Correo Sistema Instituciona...

| servicio Socialvia Web | B-8

[ e v Pagina~ Sequridad v Herramientas v (@~

B DetaseanerTes = SERUICIO SOcCIaL

Proyectos de Servicio Social

Clave de la Institucion:* [FUNDACION AHORA AC. v

_-_

6442 |COMUNICACION PARA OTRO MUNDO POSIBLE |01/FEB/2011 03/3UN/2014 \Vigente
6400 | CONSUMO ECO-RESPONSABLE PARA UN PLANETA VERDE 09/1OV/2010 |03/JUN/2014 Vigente ‘
6444 EDUCACION PARA OTRO MUNDO POSIBLE 01/FEB/ 2011 [03/30N/2014  Vigente
 [FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMIA DE LOCALIDADES DE ALTA | [ '
6046 'y MUY ALTA MARGINACION, MEDIANTE EL APOYO PAR |06/0CT/2009 |03/3UN/2014 |Vigente | bbbttt
6443 |REFLEXION FILOSOFICA PARA OTRO MUNDO POSIBLE 01/FEB/2011 03/3UN/2014 |Vigente [ consutar proyecto |

T T -

@ mternet

74 Inicio

7 5 Internet Explorer  ~| (@] Microsoft FowerPaint ... | T Documentol - Micros...

Aqui termina el proceso que realiza la Unidad Receptora (Interna o externa) y comienza el proceso de
autorizacién interna del proyecto.
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3. DESCARGA DE FORMATOS DE SERVICIO SOCIAL.

Es responsabilidad del estudiante descargar y llenar los formatos correspondientes, los cuales se encuentran
en la seccion de Formatos y Documentos de la siguiente pagina:

https://www.uaa.mx/portal/alumnos/servicio-social/

UNIUERSIDAD auTONOMa
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UNIVERSIDAD OFERTA EDUCATIVA ASPIRANTES ALUMNOS MOVILIDAD DOCENTES SERVICIOS Y VINCULACION COMUNICACION CONTACTO

Qué es?
(QUE ES?

:CUAL ES SU OBJETIVO?

INFORMACION PARA ESTUDIANTES

(QUIEN TE PUEDE APOYAR EN EL PROCESO DE SU REALIZACION?

Asi mismo el estudiante puede obtener los formatos ingresando a e-siima con su id y contrasefia en el apartado
de Proyectos de Servicio Social dando clic en “*Descarga los Formatos para el registro a un Proyecto de SS del
siguiente LINK”

&« C | @ https://esiima.uaa.mx

B Google [B] Universidad Autono... [ Gmail [ Sistema Integral de L. |7) Servicio Social Via ...

e-S ima

UNILERSIDAD aUToNoma Sistema Integral de Informacion y
DE aGUasCauEeNTES Modemizacion Administrativa

€ Instrumentos
| @ | nteoral | devaluacion | !
Situadon Actual | Materias y Faltas Horario | Programas Requisitos de Titulacién | calificadones Pardales | Registro de Carga Académica
Extracurriculares | Kardexy Seriacion | Solicitud de Ext. y/o T.S. Otros Requisitos de Tituladion | Expediente Servidio Sodal | Proyectos de Servido Sodal.
Evaluadion a Profesores | Cuademillo | Hor. y Res. de Ex. Ext. y/o T.S. Exp. De Documentos /IMSS | Expediente de Practicas Prof. Proyectos de Practicas Prof.
Materias Optativas

| Control Escolar Salir

Proyectos de Servicio Social Vigentes
Ciclo Escolar Aiio: 2010 Periodo2: del 09-Ago-2010 al 18-Dic-2010
Nivel de Estudios Licenciatura
Carrera LIC. EN
Sem./Aiio - Grupo 9-A
Nombre
Cursa Actualmente ARGA COMPLETA DE MATERIAS

*Descarga los Formatos para el registro a un Proyecto de SS del siguiente LINK

Cve. Proy. Nombre Proyecto

Situadion Actual | Materias y Faltas | Horario | Programas Requisitos de Titulacon | calificadones Pardales Registro de Carga Académica
Extracurriculares | Kardexy Seriacion | Solicitud de Ext. y/o T.S. Otros Requisitos de Titulacion | Expediente Servido Sodal Proyectos de Servidio Sodal.
Evaluadion a Profesores | Cuadernillo | Hor. y Res. de Ex. Ext. y/o T.S. Exp. De Documentos /IMSS | Expediente de Practicas Prof. Proyectos de Practicas Prof.
Materias Optativas
Pagina desarrollada por el Area de Sistemas DGPD UAA.
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