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INTRODUCCIÓN 
Este documento tiene como finalidad dar a conocer a los estudiantes de la Universidad Autónoma de 

Aguascalientes el procedimiento que deben realizar para cursar un semestre en una Universidad Nacional 

o Internacional a través del Programa de Movilidad Estudiantil (PME) del Departamento de Apoyo a la 

Formación Integral (DAFI) adscrito a la Dirección General de Servicios Educativos (DGSE). 

OBJETIVO 
El objetivo principal del Programa de Movilidad Estudiantil es proporcionar a los estudiantes una 

experiencia académica en el país o en el extranjero que le permita complementar y enriquecer su actividad 

académica y profesional. 

REQUISITOS O BASES 
Requisitos que deben cubrir los estudiantes para participar en el PME: 

1. Ser estudiante de la UAA desde el inicio de la carrera. * 

• Estudiante ordinario inscrito en algún programa educativo de nivel licenciatura e 

ingeniería. 

2. Ser estudiante regular: no deber materias al momento de hacer la solicitud y antes de realizar 

la movilidad. 

• Haber aprobado todas las materias inscritas y no tener pendientes de acreditar en los 

semestres previos a la fecha de solicitud. 

• Y antes de realizar la movilidad con calificaciones ordinarias finales, del semestre 

previo. 

3. Haber cursado en la UAA al menos el 50% del plan de estudios.  

• Para las carreras con duración de 9-10 semestres, estar cursando el 6° semestre, para 

las carreras con duración de 8 semestres, estar cursando el 5° semestre al momento 

de hacer la solicitud. 

• No se podrá realizar movilidad estudiantil en el último semestre de la carrera. 

4. Contar con un promedio mínimo general de 8.0 

• Se considera el promedio total desde el primer semestre de estudio hasta el semestre 

de su solicitud. 

5. Revisar con el jefe (a) de departamento académico, las materias posibles a cursar en la 

Universidad Receptora (UR), para su autorización. 

• Revisar el listado de universidades con las que la UAA tiene convenio específico de 

movilidad y buscar la carrera o materias que puedas cursar. 

• Ver si la UR no cuenta con alguna restricción, en cuanto a programas académicos, 

facultades o escuelas y número de estudiantes que puede recibir al año o semestre.  

• Presentar con el jefe (a) de departamento el programa de estudio o contenido de 

materias de la UR para su análisis y/o previa autorización. 

6. Tener cubiertos los Requisitos de titulación correspondientes al Programa Institucional de 

Formación Humanista y Programa Institucional de Lenguas Extranjeras. 
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• De acuerdo a lo establecido dentro de plan de estudios. 

• En Formación Humanista, si los créditos están considerados en sus materias que 

cursan en los últimos semestres se consideran al momento de la solicitud.  

• En caso que el estudiante se encuentre realizando algún curso del PIFH o PILE, podrá 

hacer la solicitud y quedará condicionado a la liberación de su requisito al término del 

semestre en el que realice la solicitud. 

 

7. Constancia de vigencia de derechos con número de afiliación al IMSS (solo movilidad nacional). 

• Revisa la guía en https://www.uaa.mx/portal/  Alumnos / Seguridad Social 

https://www.uaa.mx/portal/wp-content/uploads/2023/06/FOLLETO-INFORMACION-

IMSS-ISSSTE.pdf 

8. No tener adeudos económicos con la UAA. 

9. Pasaporte vigente (Movilidad Internacional) 

• Debe ser mexicano 

• Para acreditar la identidad y nacionalidad en otro país, las universidades receptoras 

(UR) como parte de sus procesos de postulación lo incluyen como requisito 

indispensable. 

10. Todos aquellos requisitos que establezca la UR. 

• Cumplir con los requisitos vigentes (tipo de certificado y nivel solicitado) de idioma 

que establezca la UR.  

• Para materias a cursar en idioma extranjero, es necesario un certificado internacional 

oficial de:  

a. Inglés: TOEFL oficial (ITP) vigente 525 pts. ó IELTS oficial 5.5 pts. 

b. Francés: DELF oficial nivel B2 de la Alianza Francesa. 

c. Alemán: ÖSD oficial B2 ó Göethe-Zertifikat oficial B2.  

d. Italiano: Certificado oficial con nivel B2 ó constancia de tener conocimientos 

avanzados.  

c. Otro idioma: Certificado internacional oficial con puntaje equivalente a B2. 

• En caso de que la UR no defina el nivel y/o manera de comprobación del dominio del 

idioma del país correspondiente, el estudiante deberá comprobar esto a través de los 

criterios establecidos por el DAFI. 

  

https://www.uaa.mx/portal/
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PROCEDIMIENTO  
 

1. Revisar la convocatoria vigente del programa de movilidad. 

2. Presentar el plan de estudios de la UR al Jefe (a) de Departamento Académico para obtener una 

previa autorización para las materias a cursar en la UR.  

3. Entrar al e-siima y llevar a cabo el registro en línea: https://esiima.uaa.mx, seleccionar alumnos, 

solicitud de movilidad estudiantil 

 

4. Captura ID, contraseña y los caracteres de la imagen y dar click en entrar. 

 

https://esiima.uaa.mx/
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5. Seleccionar registrar solicitud

 

Si al dar clic en Registrar solicitud y te muestra alguna de estas opciones, es porque no cumples con 

alguno de los requisitos de movilidad. 

 

6. Completar y actualizar (datos personales) la información que se te pide.  
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7. Una vez que capturaste la solicitud de movilidad tus datos aparecerán en el sistema y el estado 

de tu solicitud será Registrado. 

 

 

8. Ir con el jefe (a) de departamento académico y presentar el programa de estudio o contenido de 

materias de la UR de las que tuviste previa autorización, para la captura del dictamen (materia 

que cursaras en la UR). 
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9. Una vez capturado el dictamen, jefe (a) de departamento académico debe autorizar, y tu estado 

de solicitud cambiara a Aut. Jefe de Depto. Acad.   

 
10. Solicitar a tu jefe (a) de departamento académico apoyo para la autorización por parte del Decano 

(a) o ir directamente a decanato para pedir la autorización de solicitud, una vez que autorice el 

Decano (a) de tu Centro Académico el estado de tu solicitud cambiara a Aut. Decano. 

 

 

 

11. Reunir y preparar la documentación mencionada en la convocatoria para entregar la fecha y 

horario que te asigne el Programa de Movilidad Estudiantil.  

 

• Solicitud impresa (E-SIIMA) con fotografía y firma. 
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• Impresión de pantalla del Dictamen de Materias (E-SIIMA). 

 

Hacer impresión de pantalla del dictamen  

 

• Impresión de pantalla del estado en que se encuentra la solicitud. (Imprimir la 
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imagen de la pantalla inicial de la solicitud. Debe aparecer la leyenda: “Autorizado 

Decano”). 

 

 
• Seguro Médico  

En caso movilidad nacional: Constancia de vigencia de derechos. 

Revisa la guía en https://www.uaa.mx/portal/  Alumnos / Seguridad Social 

https://www.uaa.mx/portal/wp-content/uploads/2023/06/FOLLETO-INFORMACION-

IMSS-ISSSTE.pdf 

Movilidad Internacional:  Necesitarás un seguro de gastos médicos mayores, sin embargo, esta 

contratación deberá realizarse previo al inicio de las gestiones de visado y no es necesario para hacer el 

registro en línea (en la entrega este documento lo omites). 

 
 

• Constancia de estudios reciente  

Con todas las materias y calificaciones por semestre y promedio general solicitar como:  

Control Escolar: Constancia no.7  

Módulos de servicios de cajeros automáticos: “Todas las calificaciones y promedio acumulado”. 

 

https://www.uaa.mx/portal/
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• Carta de exposición de motivos  

Máximo una cuartilla 

Va con firma autógrafa, dirigida a la UR, no olvides poner lugar y fecha. 

Es una carta en la que te presentes a ti mismo y expongas tus motivos principales para solicitar movilidad 

estudiantil. 

Redacta la carta en formato de texto. Las preguntas solo sirven de guía para la redacción de tu carta si así 

lo deseas. 

Preguntas que puedes considerar:  

¿Cuáles son tus motivos académicos, personales y profesionales que te llevan a realizar la movilidad? 

¿Por qué razón decidiste escoger la UR? 

¿Qué esperas lograr durante y después de tu movilidad en la UR? 

¿Cuáles son tus fortalezas y debilidades como persona y como estudiante? 

¿Cuáles son tus planes e intereses a futuro tanto a nivel educativo, profesional y personal? 

¿Cuáles han sido tus logros profesionales, académicos o personales? 

¿Has participado en congresos o estancias académicas? 
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¿Qué actividades has realizado que hayan impactado en tu formación académica? 

Puedes incluir cualquier otro tema no mencionado anteriormente que consideres relevante para tu 

solicitud. 

• Carta de permiso del Padre o Tutor (anexar copia de credencial del padre o tutor) 

Formato oficial para descargar y completar con tu información. 

https://www.uaa.mx/portal/movilidad-e-intercambios/movilidad-pregrado/ 

Formatos: Carta permiso de Padre o tutor 

 

Debe ir firmada por el padre o tutor y anexar copia de credencial de identificación oficial del padre o tutor. 

  

https://www.uaa.mx/portal/movilidad-e-intercambios/movilidad-pregrado/


 
 

 

Elaborado por: Asistente Prog ME 

Revisado por: Enc Prog ME /Jefa Secc DSP 

Autorizado por: Jefa Depto AFI 
Página 14 de 18 

Código: DO-SA-IT-12 
Revisión: 00 

Emisión: 29/09/2023 

 

 

• Copia de Identificación oficial  

MOVILIDAD NACIONAL MOVILIDAD INTERNACIONAL 

Copia de credencial de elector 

 

Copia de pasaporte vigente 
 

 

 
• Copia de credencial de estudiante UAA  

 

• Comprobante de idioma (Alemania, Brasil, Canadá, Italia, Japón) 

o Cumplir con los requisitos vigentes (tipo de certificado y nivel solicitado) de idioma 

que establezca la UR.  

o Para materias a cursar en idioma extranjero, es necesario un certificado 

internacional oficial de:  

a. Inglés: TOEFL oficial (ITP) vigente 525 pts. ó IELTS oficial 5.5 pts. 

b. Francés: DELF oficial nivel B2 de la Alianza Francesa. 

c. Alemán: ÖSD oficial B2 ó Göethe-Zertifikat oficial B2, estudiantes de medicina 

C1.  

d. Italiano: Certificado oficial con nivel B2 ó constancia de tener conocimientos 

avanzados.  

c. Otro idioma: Certificado internacional oficial con puntaje equivalente a B2. 
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Solicitud y 
entrega de 

documentos

Revisión de 
expedientes en el  

PME
Postulación Aceptación Preparación 

Estancia de 
movilidad 

Término de la 
movilidad

ETAPAS DEL PROCESO DE MOVILIDAD  
 

 

 

SOLICITUD Y ENTREGA DE DOCUMENTOS 

1. Revisar la convocatoria vigente del programa de movilidad. 

2. Consultar las instituciones de destino disponibles.  

3. Presentar el plan de estudios de la UR al Jefe (a) de Departamento Académico para obtener una 

previa autorización para las materias a cursar en la UR.  

4. Entrar al e-siima y llevar a cabo el registro en línea: https://esiima.uaa.mx 

5. Juntar y prepara la documentación mencionada en la convocatoria 

6. Entregar en fecha y horario que te fue asignado por el Programa de Movilidad Estudiantil . 

REVISIÓN DE EXPEDIENTES EN PME 

1. Análisis de las solicitudes (expedientes) recibidos en la convocatoria y agrupamiento por 

universidad.  

2. Revisión de las universidades que tienen más solicitudes para reubicación (por promedio).  

3. Correo para reubicación con opciones de otras universidades debido a la demanda de la 

universidad inicial. 

Las UR establecen un número de estudiantes que nos pueden recibir, y debido a la demanda se 

seleccionan los mejores promedios. 

Algunas UR ofrecen Libre movilidad que es una estancia académica que se realiza fuera de los 

lugares asignados por convenio, en donde el alumno paga por su cuenta los costos generados 

durante esta estancia, por ejemplo, entre otros, gastos administrativos y gastos de créditos de su 

carga académica en la UR también se ofrece debido a los lugares y mejores promedios después de 

los que quedan por convenio. 

4. Una vez que el estudiante da respuesta a la elección de una nueva universidad por reubicación se 

le dan las indicaciones por correo de los documentos y proceso que debe iniciar. 

POSTULACIÓN  

1. Atender las indicaciones del DAFI/PME: 

Para la integración de la documentación solicitada por la UR. Cumplir en tiempo y forma con la 

integración de la documentación solicitada. 

Para completar registro en línea y/o solicitud de información. 

2. Postulación oficial ante la UR. 

Nota. Cada UR es diferente tanto proceso como fechas, por el trámite es personal y se debe estar al 

pendiente de su correo electrónico institucional y cumplir con los tiempos señalados. 

  

https://esiima.uaa.mx/
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ACEPTACIÓN  

1. Recepción de la carta de aceptación de la UR a partir del noviembre de 2023, conforme al 

calendario académico de la UR (tomar en cuenta que son diferentes fechas tanto por UR o 

programa) 

2. Entrega de carta de aceptación de la UR y la UAA por parte del Programa de movilidad. 

PREPARACIÓN 

1. Asistir al Taller de inducción a la movilidad saliente. 

2. Atender los requisitos administrativos para el trámite de la asignación de apoyo económico o beca 

del PME. 

3. Realizar los trámites de visado, certificados y pruebas médicas requeridos por el Consulado y/o las 

autoridades migratorias del país de destino. 

4. Seguro médico:  

Para movilidad nacional obtener o actualizar la afiliación al IMSS o ISSSTE.  

5. Para movilidad internacional adquirir un seguro médico internacional de cubrir: desde su partida 

hasta el regreso, repatriación del estudiante por razones de salud o de restos, gastos por 

hospitalización y/o enfermedad en el extranjero, gastos por medicamentos, gastos por atención 

médica, responsabilidad civil y las demás cláusulas requeridas por el consulado correspondiente o 

por la UR.  

6. Atender los requisitos administrativos para el trámite de la asignación de apoyo o beca del PME 

mediante la integración de un expediente de solicitud.  

7. El estudiante deberá registrar su carga académica de materias como normalmente lo hace en la 

UAA para el período en que realizará la movilidad, así mismo deberá realizar los pagos 

correspondientes para la reinscripción en el período que marca el calendario académico de la UAA. 

8. Registrarse en el Sistema de Registro de Mexicanos en el Extranjero (SIRME) ante la Secretaría de 

Relaciones Exteriores (SRE), únicamente para movilidad internacional. 

9. Subir en la plataforma de formación integral los documentos solicitados (seguro, itinerario de 

viaje). 

ESTANCIA DE MOVILIDAD  

1. Solicitar firma y sello del certificado de estancia por parte del área de movilidad de la UR. 

2. subir en la plataforma de formación integral el certificado de estancia, debidamente llenado con 

las firmas y sellos correspondientes a su llegada a la UR. 

Para movilidad nacional, cambio de domicilio del IMSS o ISSSTE. 

3. Una vez incorporado en la UR es probable que se deban realizar cambios de materias. Dichos 

cambios sólo pueden ser autorizados por el Jefe (a) de Departamento Académico de la UAA, quien 

analizará las nuevas materias, las definirá, dictaminará y autorizará a través del e-SIIMA.  

4. Debes ponerte en contacto por medio de correo electrónico con tu jefe (a) de departamento 

académico para la nueva autorización ya que los cambios de materias se validarán únicamente si 

se realizan dentro de las primeras tres semanas de inicio del programa académico de la UR (fecha 
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de inicio de clases en la UR). Es tu responsabilidad verificar dichos cambios y contactar al jefe (a) 

de departamento académico. 

5. Previo a concluir tu movilidad académica es recomendación recabar los datos de contacto de los 

profesores que tuviste durante el semestre de movilidad en la UR, tales como: nombre completo, 

correo electrónico, número de teléfono. Lo anterior para agilizar aclaraciones en caso de que 

resulten ser necesarias. 

6. Solicitar la firma y sello en certificado de Estancia (ahora completando: conclusión del período de 

movilidad) para subir a formación integral. 

7. Solicitar el envió de las calificaciones oficiales de la estancia de movilidad a las oficinas del DAFI o 

las digitales al correo de moviliadestudiatil@edu.uaa.mx 

TERMINO DE LA MOVILDAD – RETORNO O REGRESO A LA UAA 

1. Te debes reincorporar a la UAA una vez concluida la movilidad académica 

2. Registrar la carga académica de materias del semestre a cursar, posterior a la movilidad, como 

generalmente lo realizas a través del e-SIIMA y asegurarte de los pagos correspondientes para la 

reinscripción, en el período que marca el calendario académico de la UAA. 

3. Entregar de manera física el Certificado de Estancia debidamente llenado, firmado y sellado por la 

UR, directamente en el DAFI, dentro de los cinco días hábiles siguientes a su regreso a la UAA de 

su movilidad académica. 

4. Una vez que hayan llegado las calificaciones originales o en formato electrónico con código QR y/o 

contienen firma digital al PME de la UAA, se revisan junto con su dictamen para emitir un oficio 

para el departamento de control escolar y pedir que sean reconocidas. 

5. Una vez que hayan llegado las calificaciones originales de la UR por parte de la PME al 

Departamento de Control Escolar de la UAA, se verán reflejadas en el e-SIIMA de 10 A 15 días 

hábiles 

La conversión de calificaciones se hará con A (acreditado). En caso de reprobar una o varias 

materias la acreditación se hará por materia y no por semestres cursados, con apego a las 

disposiciones de la legislación universitaria. 

GASTOS Y POSIBLES APOYOS ECONÓMICOS 
En caso de existir recursos de apoyo económico por parte de la UAA para la movilidad académica, en 

ningún caso este apoyo cubrirá la totalidad de los gastos efectuados durante la movilidad y no se podrá 

ser acreedor a más de un apoyo o beca con el mismo objetivo de movilidad. 

Revisar los “Lineamientos de movilidad saliente de pregrado” punto 3.6 Gastos y posibles apoyos 

económicos, lo puedes consultar en: https://www.uaa.mx/portal/wp-

content/uploads/2022/01/Lineamientos-_MSP_251021.pdf.pdf 

  

https://www.uaa.mx/portal/wp-content/uploads/2022/01/Lineamientos-_MSP_251021.pdf.pdf
https://www.uaa.mx/portal/wp-content/uploads/2022/01/Lineamientos-_MSP_251021.pdf.pdf
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ASPECTOS A CONSIDERAR 
1. Cumplir con los requisitos de la convocatoria vigente. 

2. Presentar la Solicitud de Movilidad (DO-SA-FO-65) en línea en los términos y tiempos establecidos en 
la convocatoria. 

3. Cumplir con los estatutos y requisitos de postulación de la UR. 

4. Asegurarse que se cuenta con la autorización de equivalencias de materias a cursar en la UR por parte 
del Jefe(a) del Departamento Académico y del Decano (a) del Centro Académico de adscripción, en 
forma electrónica, además de los formatos que solicite la UR. 

5. No está permitido presentar solicitud de admisión a dos o más Universidades Receptoras diferentes 
para estudiar durante el mismo período académico. 

6. Revisar el listado de universidades con las que la UAA tiene convenio específico de movilidad y buscar 
la carrera o materias que puedas cursar y si no cuenta con alguna restricción (en cuanto a programas 
académicos) facultades o escuelas y número de estudiantes que puede recibir al año o semestre.  

7. Aceptar los términos y condiciones de la UR, así como los costos que se generen y firmar la carta 
compromiso correspondiente. 

8. Será responsabilidad del Jefe (a) de Departamento Académico y Decano (a) del Centro garantizar que 
las equivalencias correspondan al área de conocimiento del estudiante y a los antecedentes de las 
materias.  

9. Debido a la naturaleza del programa de movilidad, el proceso de equivalencias se realizará en base al 
contenido de materia pudiendo o no existir una relación de créditos.  

10. El DAFI asignará los lugares para intercambio tanto Internacional como Nacional en la UAA de acuerdo 
al análisis de cada solicitud y expediente.  

11. La asignación del número de lugares en las Universidades Receptoras es diferente, debido a ello y al 
número de solicitudes recibidas se dará siempre prioridad a los mejores promedios de los candidatos.  

12. Las Universidades Receptoras se reservan el derecho de elegir a los estudiantes que aceptan en 
intercambio. 

13. En caso de ya no querer seguir con el proceso de es necesario entregar inmediatamente la carta de 
renuncia debidamente firmada, y se hará acreedor a las sanciones que correspondan establecidas en 
la legislación universitaria vigente en la UAA. 

14. En el e-SIIMA se registrarán todas las faltas o inasistencias. En caso de que la UR inicie clases 
posteriores al calendario académico de la UAA, el estudiante se compromete asistir a clases en la UAA 
hasta al menos dos semanas previas al inicio del período de movilidad marcada en la carta de 
aceptación de la UR.  

15. Las calificaciones oficiales por parte de la UR pueden demorar de 6 meses a un año después de tu 
regreso a la UAA.  

16. Cuando no se aprueben las materias que estén incluidas en el dictamen de materias en el período de 
movilidad, te harás acreedor a las sanciones que correspondan establecidas en la legislación 
universitaria vigente en la UAA. Además, deberá regularizar su situación académica en la UAA en un 
plazo no mayor a un año a partir del regreso de movilidad. 

Cualquier duda, puedes comunicarte al Programa de Movilidad Estudiantil al 449 9107400 ext. 36323 
y 36324, o enviar un correo a movilidadestudiantil@edu.uaa.mx . 
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