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INTRODUCCION

Este documento tiene como finalidad dar a conocer a los estudiantes de la Universidad Auténoma de
Aguascalientes el procedimiento que deben realizar para cursar un semestre en una Universidad Nacional
o Internacional a través del Programa de Movilidad Estudiantil (PME) del Departamento de Apoyo a la
Formacién Integral (DAFI) adscrito a la Direccidn General de Servicios Educativos (DGSE).

OBJETIVO

El objetivo principal del Programa de Movilidad Estudiantil es proporcionar a los estudiantes una
experiencia académica en el pais o en el extranjero que le permita complementar y enriquecer su actividad
académica y profesional.

REQUISITOS O BASES

Requisitos que deben cubrir los estudiantes para participar en el PME:

1. Ser estudiante de la UAA desde el inicio de la carrera. *

e Estudiante ordinario inscrito en algin programa educativo de nivel licenciatura e
ingenieria.

2. Ser estudiante regular: no deber materias al momento de hacer la solicitud y antes de realizar
la movilidad.

e Haber aprobado todas las materias inscritas y no tener pendientes de acreditar en los
semestres previos a la fecha de solicitud.

e Y antes de realizar la movilidad con calificaciones ordinarias finales, del semestre
previo.

3. Haber cursado en la UAA al menos el 50% del plan de estudios.

e Paralas carreras con duracidn de 9-10 semestres, estar cursando el 6° semestre, para
las carreras con duracion de 8 semestres, estar cursando el 5° semestre al momento
de hacer la solicitud.

e No se podrd realizar movilidad estudiantil en el Ultimo semestre de la carrera.

4. Contar con un promedio minimo general de 8.0

e Se considera el promedio total desde el primer semestre de estudio hasta el semestre
de su solicitud.

5. Revisar con el jefe (a) de departamento académico, las materias posibles a cursar en la
Universidad Receptora (UR), para su autorizacion.

e Revisar el listado de universidades con las que la UAA tiene convenio especifico de
movilidad y buscar la carrera o materias que puedas cursar.

e Ver si la UR no cuenta con alguna restriccién, en cuanto a programas académicos,
facultades o escuelas y nimero de estudiantes que puede recibir al afio o semestre.

e Presentar con el jefe (a) de departamento el programa de estudio o contenido de
materias de la UR para su anlisis y/o previa autorizacion.

6. Tener cubiertos los Requisitos de titulacidn correspondientes al Programa Institucional de
Formacién Humanista y Programa Institucional de Lenguas Extranjeras.
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e De acuerdo a lo establecido dentro de plan de estudios.

e En Formacién Humanista, si los créditos estan considerados en sus materias que
cursan en los ultimos semestres se consideran al momento de la solicitud.

e En caso que el estudiante se encuentre realizando algun curso del PIFH o PILE, podra
hacer la solicitud y quedara condicionado a la liberacién de su requisito al término del
semestre en el que realice la solicitud.

7. Constancia de vigencia de derechos con nimero de afiliacién al IMSS (solo movilidad nacional).
e Revisa la guia en https://www.uaa.mx/portal/ Alumnos / Seguridad Social
https://www.uaa.mx/portal/wp-content/uploads/2023/06/FOLLETO-INFORMACION-
IMSS-ISSSTE. pdf
8. No tener adeudos econdmicos con la UAA.
9. Pasaporte vigente (Movilidad Internacional)
e Debe ser mexicano

e Para acreditar la identidad y nacionalidad en otro pais, las universidades receptoras
(UR) como parte de sus procesos de postulacidon lo incluyen como requisito
indispensable.

10. Todos aquellos requisitos que establezca la UR.

e Cumplir con los requisitos vigentes (tipo de certificado y nivel solicitado) de idioma
gue establezca la UR.

e Para materias a cursar en idioma extranjero, es necesario un certificado internacional
oficial de:

a. Inglés: TOEFL oficial (ITP) vigente 525 pts. 6 IELTS oficial 5.5 pts.

b. Francés: DELF oficial nivel B2 de la Alianza Francesa.

c. Aleman: OSD oficial B2 6 Gdethe-Zertifikat oficial B2.

d. Italiano: Certificado oficial con nivel B2 é constancia de tener conocimientos
avanzados.

c. Otro idioma: Certificado internacional oficial con puntaje equivalente a B2.

e En caso de que la UR no defina el nivel y/o manera de comprobacién del dominio del
idioma del pais correspondiente, el estudiante debera comprobar esto a través de los
criterios establecidos por el DAFI.
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PROCEDIMIENTO

1. Revisar la convocatoria vigente del programa de movilidad.

2. Presentar el plan de estudios de la UR al Jefe (a) de Departamento Académico para obtener una
previa autorizacion para las materias a cursar en la UR.

3. Entrar al e-siima y llevar a cabo el registro en linea: https://esiima.uaa.mx, seleccionar alumnos,
solicitud de movilidad estudiantil

Programa Acreditacion  Presupuesto UAA SGC Aplicaciones Jubilados Consultar
Institucional de (Materias) Informa Centrales CFDI
de Tutoria Programas

Educativos

Consultar

o

Instrumentos  Materias y

Solicitud Solicitud Servicios
de Faltas el Pago de de Carga de de Digitales
Integral Evaluacion Colegiatura ~ Académica Examen  Titulacion
Ayuda Extraord.
y/oT.S.

Esta pagina esta diseiiada para una resolucion de pantalla completa de 1024x768 pixeles, otras resoluciones no
afectan el contenido o funcionamiento de la pagina pero si su diseifio original.

4. Captura ID, contrasefia y los caracteres de la imagen y dar click en entrar.

Menii e-siima | Meni UAA

Usuario e-siima ALUMNO

Escriba los caracteres mostrados en la image
la derecha, sin e

Olvidé mi contrasefia @

Menti e-siima | Ment UAA
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5. Seleccionar registrar solicitud

Solicitudes de Movilidad Estudiantil
Fecha de Registro: Feb. 2023
Movilidad para el Periodo: Ago. - Dic. 2023

Alumno: |
[ ces | carem | Unversidadbestio | kstabst | [ [ |

o hay Solicitudes Registradas.

Salir Imprimir Solicitud

Pagina desarrollada por el Area de Sistemas DGPD UAA.

Si al dar clic en Registrar solicitud y te muestra alguna de estas opciones, es porque no cumples con
alguno de los requisitos de movilidad.

6. Completar y actualizar (datos personales) la informacién que se te pide.

Registro de Movilidad Estudiantil
Solicitud de Movilidad Estudiantil Feb. 2023

Id. Personal: ( )

Nivel de Estudios: (7) Licenciatura Datos precargados por el
Carrera: (22) NG, CVIL sistema
Promedio General 8 r
Semestre Actual 2de 10
% Créditos Cubiertos 0.17% Correo institucional, se te
Correo Institucional al spedu.uaa.mx +— notificara lo referente a tu
proceso de movilidad.
Nota: Los datos marcados con( * ) son obligatorios. [ 4

‘Captura tu nimero de Pasaporte(1 letra y 8 nimeros) si tu

moviidad es Internacional: | ]

Domiciio: * [caracas A
Nim Exterior: * [112 |
Completar la informacién

Nim Int.: [ |

Cadigo Postal * 20230 I r

Colonia * | FRACCIONAMIENTO LAS AMERICAS v |

*(S ésta no es tu colonia reescribe tu cédigo postal)

Ciudad/ Municipio: * AGUASCALIENTES
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Estado: * AGUASCALIENTES
Pais; * MEXICO
Correo Electrénico Personal: * 123@H.COM I

Tel. Celular: (a 10 digitos) *
Tel. de Casa/Recados: (a 10 digites) *

Afiiado a: = Omss O1ss5TE
Tipo de Afiiaciin: = Seleccione una opcidn v

Mimero de Afiiacion: *

Departamento
de Apoyo a la
Formacion Integral

Registrar tu correo personal que revises
constantemente y nimero de teléfono
celular

Registrar un nam. de teléfono de casa o

= /T—' celular donde podamos dejar recados
449 4

Puedes consultar en tu perfil de e-siima

Universidad Receptora: * | Selecciona una opcidn v

Te da opciones de todas las

MHombre del Programa: \, universidades con las que se tiene
convenio vigente
Observaciin del Programa:
#
Campus: |
Escuela, Facultad o Depto.: [
Universidad Receptora: ( DE SEVILLA V]
Nombre del Programa: INSTITUTO TECNOLOGICO DE VERACRUZ Lol |
INSTITUTO TECNOLOGICO DE VILLA HERMOSA
T M
observ del Programa: INSTITUTO TECNOLOGICO DEL ISTMO
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CAJEME Y
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE IRAPUATO £ Te da opciones de todas las
Chep LA UNIVERSITA DEGLI STUDI URBINO CARLO BO (ITALIA) universidades con las que se tiene
Escuela, Facultad o Depto.:

LUUNIVERSITA PER STRANIERI DI SIENA (ITALIA)
UNIVERSIDAD ANTONIO NARINO (BOGOTA)
UNIVERSIDAD AUT. "BENITO JUAREZ" DE OAXACA
UNIVERSIDAD AUTONOMA AGRARIA "ANTONIO NARRO"
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA SUR
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BARCELONA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHAPINGO
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA

En caso de emergencia avisar a:
Nombre: *

Parentesco: *
Domicilio: (CALLE + NUMINT+NUMEXT) *
Cédigo Postal =

Colonia *

Ciudad/Municipio: *

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHILE

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CIUDAD JUAREZ
v
Pais: * = So s =i J

Estado: *

convenio vigente
4

[0}

Universidad Receptora: * [unIvERsIDAD DE SEVILLA v

Nombre del Programa: CONVENIO BILATERAL UNTVERSIDAD DE SEVILLA
Solo de para areas de rel. laborales y bellas artes.
Observadidn del Programa:
4
Campus: ‘
Escuela, Facultad o Depto.: ‘

Elaborado por: Asistente Prog ME
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Indica si la UR Cuenta con alguna restriccidn, en
cuanto a programas académicos, facultades o
escuelas y nimero de estudiantes que puede

recibir al afio o semestre.

Completar la informacién si la UR tiene campus.
y/o escuela o facultad, en donde se encuentran
las materias o carrera que vas a cursar.
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En caso de emergendia avisar a:
Nombre: * | |

Parentesco: * | Selecciona una opcién v

Domiciio:(CALLE + NUMINT + NUMEXT) * [ [4]

Codigo Postal * I i .,
Completar la informacion del contacto que
Colonia * | v dejards en caso de que ocurra alguna

emergencia.
Ciudad Municipio: *

Estado: *

Pais: * MEXICO

Corren Electrénico: * [ [n]

Tel Particular: (LADA+NUM) * [ lu]

Al completar tu solicitud revisa los datos y

en caso de gue todo este correcto dar click
/ en Grabar datos.

Grabar Datos |

7. Unavez que capturaste la solicitud de movilidad tus datos apareceran en el sistema y el estado
de tu solicitud sera Registrado.

Solicitudes de Movilidad Estudiantil
Fecha de Registro: Feb, 2023
Movilidad para el Periodo: Ago. - Dic. 2023

[Alum IO
—
Cve. Sol. Carrera Universidad Destino Estado Sol.
7061 ING. CIVIL UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA Registrada Solicitud | Documentos | Dictamen |

Regietrar Salicitud imprimir Solicitud

Pagina desarrollada por el !m de Sistemas DGPD UAA.

8. Ircon el jefe (a) de departamento académico y presentar el programa de estudio o contenido de
materias de la UR de las que tuviste previa autorizacion, para la captura del dictamen (materia
que cursaras en la UR).

Dictamen de Materias Solicil de
Periodo: Feb. de 2023

Datos Escolares Sofiitante

1d. Personal: ( )
Mivel de Estudios: (7) Licendiatura
carrera (1) qurreero
YT 7 Pavmmons Uiars o Socators
33035 19607 "ARQUITECTURA ¥ CIUDAD. 7 Taller Vinculo y Ciudad Universidad Receptora
33036 19608 DISENO ARQUITECTONICO VI 7 Taller Acto Espacio Universidad Receptora
33037 15609 DISERO ESTRUCTURAL IL 7 Taller Acto Espacio Universidad Receptora
33038 19610 DISERND DE INSTALACIONES I 7 Universidad Recaptora
33039 19611 “ADMINISTRACION DE LA ARQUITECTURA 7 Taller Vinculo y Ciudad Universidad Receptora
Elaborado por: Asistente Prog ME Cddigo: DO-SA-IT-12
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9. Una vez capturado el dictamen, jefe (a) de departamento académico debe autorizar, y tu estado
de solicitud cambiara a Aut. Jefe de Depto. Acad.

Solicitudes de Movilidad Estudiantil
Fecha de Registro: Feb, 2023
Movilidad para el Periodo: Ago. - Dic. 2023

6935 ARQUITECTO UNIVERSIDAD VINA DEL MAR, CHLE Aut. Jefe Depto. Acad. Solicitd poumento: Ciamen

Imprimir Solicitud

10. Solicitar a tu jefe (a) de departamento académico apoyo para la autorizacion por parte del Decano
(a) o ir directamente a decanato para pedir la autorizacién de solicitud, una vez que autorice el
Decano (a) de tu Centro Académico el estado de tu solicitud cambiara a Aut. Decano.

Solicitudes de Movilidad Estudiantil
Fecha de Registro: Feb. 2023
Movilidad para el Periodo: Ago. - Dic. 2023

Carrera Universidad Desting

ARQUITECTO

Imprimir Salicitud

11. Reunir y preparar la documentacién mencionada en la convocatoria para entregar la fecha y
horario que te asigne el Programa de Movilidad Estudiantil.

e Solicitud impresa (E-SIIMA) con fotografia y firma.

Solicitudes de Movilidad Estudiantil
Fecha de Registro: Feb. 2023
Movilidad para el Periodo: Ago. - Dic. 2023

Universidad Desting
UKIVERSIDAD VINA DEL MAR, CHILE

) Docymantos | Dictamen

Aut, Decang

ARQUITECTO

Imprimir Salicitud
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Soliditud de Movilidad Estudiantil
Fecha de Registro: Feb. 2023
Movilidad para el Periodo: Ago. - Dic. 2023
Datos Escolares
1d Personal (9
Nivel de Estudios : (7) Licencatra
Programa Educativo : (22) ING.CIVIL
Promedio General : 8 Correo Institucional all  @eduuaa.mx
Semestre Actual 1 2de 10 % Créditos Cubiertos: 0.17%
Datos Generales
Domicilio
Pegar tu foto
Correo Electrénico Personal @ 123@H.COM
Teléfono de Casa/Recados B Teléfono Celular: %7
Afiliado a 1 IMSS Nimero de Afiiacion: 11111111111

Datos de la Movilidad
Universidad Receptora :  UNIVERSIDAD ALTONOMA DE CHIHUAHUA
Nombre del Programa :  PROGRAMA ANUIES-MEXICO

Informacién Adicional
En caso de emergencia avisar a:

Hombre : AE
Parentesco £ CUADO (8)
————» Nombre y firma del estudiante (solicitante)
Nombre y Firma
Elaborado por: Encargado PME. Cadigo: DO-5A-FO-65
Revisado por: Jefe de Depto. AFL Actualizacién: 02
Aprabado por: DG Servides Educativos Emisién: 16/12/2022

e Impresién de pantalla del Dictamen de Materias (E-SIIMA).

Solicitudes de Movilidad Estudiantil
Fecha de Registro: Feb. 2023
Movilidad para el Periodo: Ago. - Dic. 2023

Universidad Desting

ARQUITECTO UHIVERSIDAD VIRA DEL MAR, CHILE

[ saic | Imprimis Solicitud

Hacer impresion de pantalla del dictamen

Dictamen de Materias Solicitud de Movilidad Estudiantil
Periodo: Feb. de 2023

Datos Escolares Solicitante

1d. Personal: (227307) APFALTRER SANCHEZ FERNANDA XELEM
Hivel de Estudios: (7) Licenciatura
carrera: (21) ARQUITECTO

19606 TEORIA DE LA ARQUITECTURA IV 7 Patrimonio Universidad Receptora
19607 ARQUITECTURA Y CIUDAD 7 Taller Vinculo y Ciudad Universidad Receptora
19608 DISERIQ ARQUITECTONICO VI 7 Taller Acto Espacio Universidad Receptora
19609 DISERO ESTRUCTURAL I 7 Taller Acto Espacio Universidad Receptora
19610 DISERIO DE INSTALACIONES IT 7 i Universidad Receptora
19611 ADMINISTRACION DE LA ARQUITECTURA 7 Taller vinculo y Ciudad Universidad Receptora
19612 ETICA PROFESIONAL 7 Patrimonio Universidad Receptora

Regresar
e Impresion de pantalla del estado en que se encuentra la solicitud. (Imprimir la
Elaborado por: Asistente Prog ME Cddigo: DO-SA-IT-12
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imagen de la pantalla inicial de la solicitud. Debe aparecer la leyenda: “Autorizado
Decano”).

Solicitudes de Movilidad Estudiantil
Fecha de Registro: Feb. 2023
Movilidad para el Periodo: Ago. - Dic. 2023

ARQUITECTO UKIVERSIDAD VINA DEL MAR, CHILE Aut, Decar

Imprimir Soliciud

e Seguro Médico
En caso movilidad nacional: Constancia de vigencia de derechos.

Revisa la guia en https://www.uaa.mx/portal/ Alumnos / Seguridad Social
https://www.uaa.mx/portal/wp-content/uploads/2023/06/FOLLETO-INFORMACION-

IMSS-ISSSTE.pdf

Movilidad Internacional: Necesitaras un seguro de gastos médicos mayores, sin embargo, esta
contratacién debera realizarse previo al inicio de las gestiones de visado y no es necesario para hacer el
registro en linea (en la entrega este documento lo omites).

Instituto Mexicano del Seguro Social

de Derechos

Constan:

Datos Generales

AGUASCALIENTES

Datos de Aseguramiento

Datos del Gitimo patrén

UNIVERSIDAD

Beneficiarios

e Constancia de estudios reciente

Con todas las materias y calificaciones por semestre y promedio general solicitar como:

Control Escolar: Constancia no.7
Moédulos de servicios de cajeros automaticos: “Todas las calificaciones y promedio acumulado”.

Elaborado por: Asistente Prog ME Cddigo: DO-SA-IT-12
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La N2 151500 Lﬂ gt

UNIUERSIDAD auTONOMA CONSTANCIA DE ESTUDIOS UNIUERSIDAD aUTONOMA CONSTANCIA DE ESTUDIOS
DE aGUASCALIENTES DE aGuascauentes
SECRETARIA (:LNLRAL r NERAL e s e e
La Universidad Aut
Departamento 11‘C)rvr\F‘ olar ha c

con clave de cent
tar que el(la) alumno

trabajo 01MSUO2150, a través de
). con Id Personal

[Nombre |
CURP | .
| Programa Educatvo
| )
. -
Esta inscrito y cursa como alumno(a) REGULAR en el SEXTO semestre de este Programa Educatvo | &l 06 OSTO d
| |
Del PRIMER al QUINTO semestre obtuvo las sigwentes caificaciones y un promedio de | Se extende ta presents en ta ciudad de Aguascalientes, Ags . al 17 de FEBRERO de 2023
|
% 9.56 (NUEVE PUNTO CINCUENTAYY SEIS) |
35 Cve Mat ‘Nombre Matena Calificacién  Observaciones Creds. |
3 PRIMER |
E FUNDAMENT! Q<DFII’&(‘I&M’RE( .
g s
£ < H |
H A [ |
° ICAS OF INVESTIGACION H
2 SEGUNOO |
1 GITALES (] |
2 NEGOC0S ELECTRONGOS s
H o . |
g s |
g § ‘
$ . s |
3 Eibuonos o Benend : 3 ‘
g CIONES FINANCIERAS ’ ° | [
3 ADMINISTRACION Y DISERO WES ? s | !
2 CUARTO " |
2 POST PROOUCCION DE MEDIOS DIGITALES . * | |
° MPLANTACION Y OPERACION DEL E-BUSINESS s 2
g POUTICAS FISCALES ELECTRONCA H |
H PROGRAMACION DE DESARROLLO WES ? g |
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e Carta de exposicion de motivos

Mdximo una cuartilla
Va con firma autégrafa, dirigida a la UR, no olvides poner lugar y fecha.

Es una carta en la que te presentes a ti mismo y expongas tus motivos principales para solicitar movilidad
estudiantil.

Redacta la carta en formato de texto. Las preguntas solo sirven de guia para la redaccion de tu carta si asi
lo deseas.

Preguntas que puedes considerar:

¢éCudles son tus motivos académicos, personales y profesionales que te llevan a realizar la movilidad?
éPor qué razon decidiste escoger la UR?

éQué esperas lograr durante y después de tu movilidad en la UR?

¢Cudles son tus fortalezas y debilidades como persona y como estudiante?

¢Cudles son tus planes e intereses a futuro tanto a nivel educativo, profesional y personal?

¢Cudles han sido tus logros profesionales, académicos o personales?

¢Has participado en congresos o estancias académicas?
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¢Qué actividades has realizado que hayan impactado en tu formacién académica?

Puedes incluir cualquier otro tema no mencionado anteriormente que consideres relevante para tu
solicitud.

e Carta de permiso del Padre o Tutor (anexar copia de credencial del padre o tutor)
Formato oficial para descargar y completar con tu informacion.

https://www.uaa.mx/portal/movilidad-e-intercambios/movilidad-pregrado/

Formatos: Carta permiso de Padre o tutor

L W DG
UAqQ se
CARTA DE AUTORIZACION DE LOS PADRES
PROGRAMA DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL
(MACIONAL / INTERMACIONAL)
Aguascalientes, Ags, _ de de 20
Por medio del presente manifiesto mi aceptacion para que nuestro hijo(a MNombre del
estudianite) quien cursa la Licenciatura en (Mombre de la carreral en esta
Casa de Estudios, participe en el Programa de Movilidad Estudiantil en la Nombre de
la Universidad) localizada en _ (Estado /Pais , durante el periodo (Energ-

Junio { Agosto-Diciembre) de 20

De la misma manera, asumo toda responsabilidad en cuanto a su comportamiento durante la
posiole estancia en dicha Universidad y estoy enterado que nuestroia) hijo{a) debera pagar su
inscripcion y colegiatura en Iz Universidad Autonoma de Aguascalientes.

Queda entendido que nuestrofa) hijo{a) debera de contar con los FECUrsos Necesarios para cubrir
los gastos generados por esta movilidad (transporte, hospedaje, alimentacion, Utiles escolares,
ofros gastos misceldneos, etc.) v que la Universidad de desting lo exenta del pago de matricula.

La entrega de esta solicitud al Departamento de Intercambio Académico no es garantia de que mi
hijo(a) esté aceptado(a) en el Programa de Movilidad Estudiantil, sera necesaria la aprobacion de la
Universidad de destino para que €l (ella) quede formalmente inscritofa) y aceptado(a) en dicho
programa.

ATENTAMENTE

Nombre del padre g tutor Firma
*Favor de anexar una copia de su identificacion

Teléfono(s)

Debe ir firmada por el padre o tutor y anexar copia de credencial de identificacidn oficial del padre o tutor.
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e Copia de Identificacién oficial

MOVILIDAD NACIONAL

MOVILIDAD INTERNACIONAL

Copia de credencial de elector

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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e Comprobante de idioma (Alemania, Brasil, Canad3, Italia, Japdn)

O
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Cumplir con los requisitos vigentes (tipo de certificado y nivel solicitado) de idioma

que establezca la UR.

Para materias a cursar en idioma extranjero, es necesario un certificado
internacional oficial de:

a. Inglés: TOEFL oficial (ITP) vigente 525 pts. 6 IELTS oficial 5.5 pts.

b. Francés: DELF oficial nivel B2 de la Alianza Francesa.

c. Aleman: OSD oficial B2 6 Goethe-Zertifikat oficial B2, estudiantes de medicina

C1.
d. Italiano: Certificado oficial con nivel B2 6 constancia de tener conocimientos

avanzados.
c. Otro idioma: Certificado internacional oficial con puntaje equivalente a B2.
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ETAPAS DEL PROCESO DE MOVILIDAD

Solicitud y Revision de . po—
: o 7 7 Estancia de Término de la
entrega de expedientes en el Postulacion Aceptacion Preparacion L o
movilidad movilidad
documentos PME

SOLICITUD Y ENTREGA DE DOCUMENTOS

1. Revisar la convocatoria vigente del programa de movilidad.

2. Consultar las instituciones de destino disponibles.

3. Presentar el plan de estudios de la UR al Jefe (a) de Departamento Académico para obtener una
previa autorizacion para las materias a cursar en la UR.

4. Entrar al e-siimay llevar a cabo el registro en linea: https://esiima.uaa.mx

Juntar y prepara la documentacién mencionada en la convocatoria

6. Entregar en fechay horario que te fue asignado por el Programa de Movilidad Estudiantil .

u

REVISION DE EXPEDIENTES EN PME

1. Andlisis de las solicitudes (expedientes) recibidos en la convocatoria y agrupamiento por
universidad.
2. Revision de las universidades que tienen mas solicitudes para reubicacidn (por promedio).
3. Correo para reubicacion con opciones de otras universidades debido a la demanda de la
universidad inicial.
Las UR establecen un nimero de estudiantes que nos pueden recibir, y debido a la demanda se
seleccionan los mejores promedios.
Algunas UR ofrecen Libre movilidad que es una estancia académica que se realiza fuera de los
lugares asignados por convenio, en donde el alumno paga por su cuenta los costos generados
durante esta estancia, por ejemplo, entre otros, gastos administrativos y gastos de créditos de su
carga académica en la UR también se ofrece debido a los lugares y mejores promedios después de
los que quedan por convenio.
4. Unavez que el estudiante da respuesta a la eleccién de una nueva universidad por reubicacién se
le dan las indicaciones por correo de los documentos y proceso que debe iniciar.

POSTULACION

1. Atender las indicaciones del DAFI/PME:
Para la integracion de la documentacién solicitada por la UR. Cumplir en tiempo y forma con la
integracién de la documentacion solicitada.
Para completar registro en linea y/o solicitud de informacién.

2. Postulacidn oficial ante la UR.

Nota. Cada UR es diferente tanto proceso como fechas, por el tramite es personal y se debe estar al
pendiente de su correo electrénico institucional y cumplir con los tiempos sefalados.
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ACEPTACION

1.

2.

Recepcion de la carta de aceptacion de la UR a partir del noviembre de 2023, conforme al
calendario académico de la UR (tomar en cuenta que son diferentes fechas tanto por UR o
programa)

Entrega de carta de aceptacion de la UR y la UAA por parte del Programa de movilidad.

PREPARACION

Asistir al Taller de induccidn a la movilidad saliente.

Atender los requisitos administrativos para el tramite de la asignacidn de apoyo econdmico o beca
del PME.

Realizar los tramites de visado, certificados y pruebas médicas requeridos por el Consulado y/o las
autoridades migratorias del pais de destino.

Seguro médico:

Para movilidad nacional obtener o actualizar la afiliacidn al IMSS o ISSSTE.

Para movilidad internacional adquirir un seguro médico internacional de cubrir: desde su partida
hasta el regreso, repatriacién del estudiante por razones de salud o de restos, gastos por
hospitalizacion y/o enfermedad en el extranjero, gastos por medicamentos, gastos por atencion
médica, responsabilidad civil y las demds cldusulas requeridas por el consulado correspondiente o
por la UR.

Atender los requisitos administrativos para el tramite de la asignacién de apoyo o beca del PME
mediante la integracién de un expediente de solicitud.

El estudiante debera registrar su carga académica de materias como normalmente lo hace en la
UAA para el periodo en que realizara la movilidad, asi mismo deberd realizar los pagos
correspondientes para la reinscripcién en el periodo que marca el calendario académico de la UAA.
Registrarse en el Sistema de Registro de Mexicanos en el Extranjero (SIRME) ante la Secretaria de
Relaciones Exteriores (SRE), Unicamente para movilidad internacional.

Subir en la plataforma de formacién integral los documentos solicitados (seguro, itinerario de
viaje).

ESTANCIA DE MOVILIDAD

1. Solicitar firmay sello del certificado de estancia por parte del drea de movilidad de la UR.

2. subir en la plataforma de formacidn integral el certificado de estancia, debidamente llenado con
las firmas y sellos correspondientes a su llegada a la UR.

Para movilidad nacional, cambio de domicilio del IMSS o ISSSTE.

3. Una vez incorporado en la UR es probable que se deban realizar cambios de materias. Dichos
cambios sélo pueden ser autorizados por el Jefe (a) de Departamento Académico de la UAA, quien
analizard las nuevas materias, las definira, dictaminard y autorizara a través del e-SIIMA.

4. Debes ponerte en contacto por medio de correo electrénico con tu jefe (a) de departamento
académico para la nueva autorizacidn ya que los cambios de materias se validaran unicamente si
se realizan dentro de las primeras tres semanas de inicio del programa académico de la UR (fecha
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de inicio de clases en la UR). Es tu responsabilidad verificar dichos cambios y contactar al jefe (a)
de departamento académico.

5. Previo a concluir tu movilidad académica es recomendacion recabar los datos de contacto de los
profesores que tuviste durante el semestre de movilidad en la UR, tales como: nombre completo,
correo electrénico, nimero de teléfono. Lo anterior para agilizar aclaraciones en caso de que
resulten ser necesarias.

6. Solicitar la firma y sello en certificado de Estancia (ahora completando: conclusién del periodo de
movilidad) para subir a formacion integral.

7. Solicitar el envié de las calificaciones oficiales de la estancia de movilidad a las oficinas del DAFI o
las digitales al correo de moviliadestudiatil@edu.uaa.mx

TERMINO DE LA MOVILDAD — RETORNO O REGRESO A LA UAA

1. Te debes reincorporar a la UAA una vez concluida la movilidad académica

2. Registrar la carga académica de materias del semestre a cursar, posterior a la movilidad, como
generalmente lo realizas a través del e-SIIMA y asegurarte de los pagos correspondientes para la
reinscripcion, en el periodo que marca el calendario académico de la UAA.

3. Entregar de manera fisica el Certificado de Estancia debidamente llenado, firmado y sellado por la
UR, directamente en el DAFI, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su regreso a la UAA de
su movilidad académica.

4. Unavez que hayan llegado las calificaciones originales o en formato electrdnico con cédigo QR y/o
contienen firma digital al PME de la UAA, se revisan junto con su dictamen para emitir un oficio
para el departamento de control escolar y pedir que sean reconocidas.

5. Una vez que hayan llegado las calificaciones originales de la UR por parte de la PME al
Departamento de Control Escolar de la UAA, se veran reflejadas en el e-SIIMA de 10 A 15 dias
habiles
La conversidon de calificaciones se hara con A (acreditado). En caso de reprobar una o varias
materias la acreditacidon se hard por materia y no por semestres cursados, con apego a las
disposiciones de la legislacidn universitaria.

GASTOS Y POSIBLES APOYOS ECONOMICOS

En caso de existir recursos de apoyo econémico por parte de la UAA para la movilidad académica, en
ningun caso este apoyo cubrird la totalidad de los gastos efectuados durante la movilidad y no se podra
ser acreedor a mas de un apoyo o beca con el mismo objetivo de movilidad.

Revisar los “Lineamientos de movilidad saliente de pregrado” punto 3.6 Gastos y posibles apoyos
econdmicos, lo puedes consultar en: https://www.uaa.mx/portal/wp-
content/uploads/2022/01/Lineamientos- MSP_251021.pdf.pdf
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ASPECTOS A CONSIDERAR

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Cumplir con los requisitos de la convocatoria vigente.

Presentar la Solicitud de Movilidad (DO-SA-FO-65) en linea en los términos y tiempos establecidos en
la convocatoria.

Cumplir con los estatutos y requisitos de postulacién de la UR.

Asegurarse que se cuenta con la autorizacidn de equivalencias de materias a cursar en la UR por parte
del Jefe(a) del Departamento Académico y del Decano (a) del Centro Académico de adscripcion, en
forma electrdnica, ademas de los formatos que solicite la UR.

No estd permitido presentar solicitud de admisién a dos o mas Universidades Receptoras diferentes
para estudiar durante el mismo periodo académico.

Revisar el listado de universidades con las que la UAA tiene convenio especifico de movilidad y buscar
la carrera o materias que puedas cursar y si no cuenta con alguna restriccioén (en cuanto a programas
académicos) facultades o escuelas y nimero de estudiantes que puede recibir al afio o semestre.

Aceptar los términos y condiciones de la UR, asi como los costos que se generen y firmar la carta
compromiso correspondiente.

Sera responsabilidad del Jefe (a) de Departamento Académico y Decano (a) del Centro garantizar que
las equivalencias correspondan al drea de conocimiento del estudiante y a los antecedentes de las
materias.

Debido a la naturaleza del programa de movilidad, el proceso de equivalencias se realizara en base al
contenido de materia pudiendo o no existir una relacion de créditos.

El DAFI asignard los lugares para intercambio tanto Internacional como Nacional en la UAA de acuerdo
al andlisis de cada solicitud y expediente.

La asignacion del numero de lugares en las Universidades Receptoras es diferente, debido a ello y al
numero de solicitudes recibidas se dara siempre prioridad a los mejores promedios de los candidatos.

Las Universidades Receptoras se reservan el derecho de elegir a los estudiantes que aceptan en
intercambio.

En caso de ya no querer seguir con el proceso de es necesario entregar inmediatamente la carta de
renuncia debidamente firmada, y se hard acreedor a las sanciones que correspondan establecidas en
la legislacidn universitaria vigente en la UAA.

En el e-SIIMA se registraran todas las faltas o inasistencias. En caso de que la UR inicie clases
posteriores al calendario académico de la UAA, el estudiante se compromete asistir a clases en la UAA
hasta al menos dos semanas previas al inicio del periodo de movilidad marcada en la carta de
aceptacion de la UR.

Las calificaciones oficiales por parte de la UR pueden demorar de 6 meses a un afio después de tu
regreso a la UAA.

Cuando no se aprueben las materias que estén incluidas en el dictamen de materias en el periodo de
movilidad, te hards acreedor a las sanciones que correspondan establecidas en la legislacién
universitaria vigente en la UAA. Ademas, debera regularizar su situacion académica en la UAA en un
plazo no mayor a un ano a partir del regreso de movilidad.

Cualquier duda, puedes comunicarte al Programa de Movilidad Estudiantil al 449 9107400 ext. 36323
y 36324, o enviar un correo a movilidadestudiantil@edu.uaa.mx .
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