[image: dgdp-depto-form y act]                      
[bookmark: _GoBack]
Solicitud de un curso especial de formación docente

Los cursos especiales son experiencias educativas que pretenden atender necesidades específicas de un grupo de profesores(as) (al menos 10) para su formación y actualización docente en las áreas establecidas en el Programa Institucional de Formación y Actualización Docente (PIFOD), las cuales son: 

	Área de formación docente
	Descripción general

	Identidad institucional
	En esta área se incluyen cursos relativos al conocimiento de la Universidad Autónoma de Aguascalientes para fomentar el sentido de pertenencia y compromiso hacia ésta.

	Diseño curricular
	Cursos sobre la planeación y el diseño de la enseñanza a través de documentos como el plan de estudios, los programas de materia y los planes de sesión o clase.

	Metodologías de enseñanza
	Se contemplan cursos relacionados con las metodologías y estrategias didácticas centradas en la enseñanza y en el aprendizaje.

	Recursos didácticos y tecnologías de la información y la comunicación aplicadas a la educación
	Esta área incluye cursos relacionados con los recursos didácticos convencionales así como el uso de las tecnologías de la información y la comunicación en la docencia.

	Evaluación educativa
	Cursos relacionados con la evaluación de la educación en sus distintas dimensiones: estudiantes (evaluación de los aprendizajes), profesores (evaluación de la docencia), programas educativos e instituciones.

	Formación humanista
	En esta área se contemplan cursos para facilitar el desarrollo integral del profesor principalmente en las dimensiones de su formación física, social, cultural, valoral y actitudinal.

	Lenguas extranjeras
	Se incluyen cursos para habilitar al profesor(a) en el dominio de los idiomas inglés y francés, principalmente.

	Tutoría
	Cursos para formar y actualizar al profesor para el adecuado desempeño de las funciones de tutoría.


Fuente: Universidad Autónoma de Aguascalientes (2013). Programa Institucional de Formación y Actualización Docente (PIFOD). Aprobado por la Comisión Ejecutiva Universitaria en sesión celebrada el 27 de mayo de 2013. México: UAA. pp. 58 y 59.


CONSIDERACIONES IMPORTANTES SOBRE LOS CURSOS ESPECIALES

· Planeación del curso:

1. Para la adecuada planeación del curso especial, la solicitud deberá entregarse al menos 30 días naturales antes de la fecha propuesta para el inicio del curso.
2. En el caso de una solicitud de curso especial de un Bachillerato Incorporado a la UAA, ésta será enviada al Jefe del Departamento de Evaluación Educativa para su visto bueno.
3. Los cursos especiales son gratuitos para el personal académico de la UAA y para las y los profesores adscritos(as) a los Bachilleratos Incorporados a la UAA.  En el caso de docentes adscritos(as) a una institución de educación superior o media superior externa a la UAA, el curso tiene un costo económico el cual se calculará con base en la cantidad de profesores(as) participantes, el número y valor de créditos académicos del curso conforme el Plan de Arbitrios vigente de la Universidad Autónoma de Aguascalientes. 
4. El programa del curso será retroalimentado al profesor(a) formador(a) y deberá estar la versión final al menos con una semana de anticipación antes del inicio del curso.
5. Una vez concluida la etapa de planeación del curso, no se permitirá hacer cambios, ya que hay otras áreas de la UAA que se verían afectadas como son: asignación de aulas y espacios virtuales, Departamento de Control Escolar y los profesores(as) participantes que se hubieran inscrito por la conveniencia del horario y día.
6. Para la apertura del curso se requieren como mínimo 10 profesores(as) participantes.
7. Si no se cuenta con alguno(s) de los criterios antes mencionados, informarlo para que sean definidos de común acuerdo con el DEFAA.

· Inscripciones:
		
1. Cada profesor(a) participante (al menos 10) deberá llenar la cédula de inscripción que corresponda, con todos los datos requeridos: 
A)	Personal académico de la UAA
B)	Profesores(as) adscritos(as) a Bachilleratos incorporados a la UAA
C)	Profesores(as) adscritos(as) a instituciones de educación superior y media superior externas a la UAA
*Puede encontrar dichos formatos en: https://www.uaa.mx/portal/docentes/formacion-docente/actualizacion-educativa/ 					

2. Se entregarán todas las cédulas de inscripción contestadas a la persona encargada del seguimiento al curso especial en el DEFAA al menos dos semanas previas al inicio del curso.

· Solicitud de baja:

1. El(la) profesor(a) participante enviará, a más tardar una semana antes de que termine el curso, un correo a la cuenta formaciondocente@edu.uaa.mx informando de su baja al curso, deberá especificar su nombre completo, ID, nombre del curso y mencionar brevemente los motivos por los que se dará de baja. En el caso de profesores(as) adscritos(as) a un Bachillerato Incorporado a la UAA, favor de consignar una copia del correo al Jefe del Departamento de Evaluación Educativa.																
· Seguimiento del curso:													
1. El proceso de seguimiento del curso tiene como propósito “recolectar y analizar información relevante y pertinente de carácter académico y administrativo sobre el desarrollo de los cursos de formación docente que derive en la retroalimentación de los mismos para su mejora continua” (UAA, 2023, p. 6).
2. Para implementar dicho proceso, se asignará una persona del DEFAA quien retroalimentará el desempeño del profesor(a) formador(a) con base en información recopilada a través de distintos instrumentos.


Instrucciones. Favor de contestar las siguientes preguntas:

	1. En caso de solicitar un curso dirigido al personal académico de la UAA, mencionar el Centro y Departamento(s) Académico(s) que correspondan.


	2. En caso de solicitar un curso dirigido a profesores(as) adscritos(as) a un Bachillerato Incorporado a la UAA o una institución de educación superior o media superiora externa a la UAA, mencionar el nombre de la institución.


	3. ¿Cuáles son las necesidades de formación docente que presentan las y los profesoras(es) que solicitan el curso?


	4. Seleccione el tipo de curso solicitado:

(   )  Curso de formación docente (requiere un(a) formador(a) que imparta el curso)
(   )  Curso autogestivo (no requiere un(a) formador(a) que imparta el curso)


	5. En caso de ser un curso con formador(a) ¿En qué modalidad educativa prefieren el curso?
Presencial (     )   Ambientes combinados (      )  En línea   (      )


	6. ¿En qué fechas y horarios solicitan que se imparta el curso?



	7. ¿Tienen alguna propuesta de profesor(a) formador(a) que imparta el curso? En caso afirmativo, adjuntar su currículum vitae y anotar a continuación datos generales sobre aquel (nombre, dirección de correo electrónico y número telefónico, entre otros datos que consideren importantes). Nota: Si solicita un curso autogestivo no es necesario contestar esta pregunta.




	8. En el caso de cursos presenciales o en ambientes combinados ¿Tienen asignada algún aula para la impartición del curso? En caso afirmativo, mencionar cuál sería.


	9. En el siguiente espacio pueden anotar otras consideraciones u observaciones que consideren importantes precisar sobre la solicitud del curso especial.





Favor de llenar el siguiente pre-registro de las y los profesoras(es) participantes que solicitan y tomarán el curso (al menos 10):

	No
	ID
	APELLIDOS
	NOMBRE
	CORREO ELECTRÓNICO

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	




	Anotar a continuación los datos generales de la persona que contesta esta solicitud y que dará seguimiento a la misma con la persona encargada de cursos especiales en el Departamento de Formación y Actualización Académica (DEFAA):
Nombre: ___________________________________________________________________________________ 
Puesto: ____________________________________________________________________________________
Dirección de correo electrónico: _________________________________________________________________
Número de teléfono celular: ____________________________________________________________________
Fecha: _____________________________________________________________________________________


_______________________________________________
Firma




Elaborado por: Personal del DEFAA.
Revisado por: Jefa DEFAA.
Aprobado por. Jefa DEFAA.
Código: AD-RH-FO-46
Actualización: 02
Emisión: 02/10/2023
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