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VALOR DEL EXAMEN: 100%
UNIDAD DE APRENDIZAIJE 1

Definicién y objetivos de la Administracion, dreas funcionales en una empresa, etapas del
proceso administrativo y tipos de empresas.

UNIDAD DE APRENDIZAIJE 2:

1. Registro de asientos contables en pdlizas bajo el sistema Analitico o Pormenorizado con
I.V.A.

a) Deltipo deinicio de ejercicio fiscal, de compras de mercancias y/o del Activos a largo
plazo con pagos en efectivo, transferencias bancarias o cheque, a crédito o firmando
documentos.

b) Del tipo de ventas de mercancias y/o del Activo a largo plazo con cobros en efectivo,
transferencias bancarias, a crédito o firmando documentos.

c) Deltipo de gastos comunes en la oficina y/o areas de venta, bodega o almacén.
2. Registro de las pdlizas en esquemas de mayor

3. Elaboracidn de la Balanza de Comprobacion.

UNIDAD DE APRENDIZAIJE 3:
1. Elaboracion del Estado de Situacion Financiera (Activo, Pasivo y Capital Contable) 2.

Elaboracidn del Estado de Resultados (Ingresos y Egresos)



